Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 9/2025

Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego
z dnia 28.02.2025 r.

Zasady dyplomowania w Uczelni Jana Wyzykowskiego
(przyjete Zarzadzeniem nr 6/2020 Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego z dnia 30 stycznia 2020 r.,
zmjenione Zarzadzeniem nr 25/2022 Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego z dnia 27 wrzesnia 2022 r.,
Zarzadzeniem nr 13/2023 Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego z dnia 9 maja 2023 r., Zarzadzeniem nr 7/2024 Rektora
UJW z dnia 18 stycznia 2024 1. oraz Zarzadzeniem nr 9/2024 Rektora UJW z dnia 28 lutego 2025 r.)

(tekst jednolity)

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

. Uzyte w tekscie okreslenie ,,praca dyplomowa” oznacza prace licencjacka, inzynierska,
magisterska.

. Przez pojecie ,dyplomowanie” rozumie si¢ zespst dziatan dydaktycznych
i organizacyjnych skladajacych si¢ na przygotowanie przez studenta pracy dyplomowej
i Ztozenie egzaminu dyplomowego, bedacego ostatnim etapem studiéw.

3. Podstawg prawng dyplomowania stanowig przepisy Regulaminu Studiéw UJW.

. Ukoniczenie studiéw nastepuje, zgodnie z regulaminem studiéw, po spelnieniu wszystkich
wymagan okreslonych w programie studiow, a w szczegdélnosci po uzyskaniu zaliczeri
1 zlozeniu wszystkich egzaminéw z wynikiem co najmniej dostatecznym, ztozeniu pracy
dyplomowej ocenionej pozytywnie przez promotora i recenzenta oraz zlozeniu

Z pozytywnym wynikiem egzaminu dyplomowego.

§2

. Pracg dyplomowa przygotowuje student pod kierunkiem promotora w ramach realizacji
obowigzkowych przedmiotéw zwigzanych z dyplomowaniem. Przedmioty te realizowane
sa zgodnie z planem studiow.

. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopiefi doktora.
Kierowanie pracg dyplomows powierza si¢ nauczycielowi akademickiemu o specjalnosci
zgodnej z kierunkiem dyplomowania.

. W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Rektora na wniosek Dziekana Wydziatu,
promotorem pracy licencjackiej lub inzynierskiej moze by¢ specjalista z tytulem
zawodowym magistra z duzym do$wiadczeniem praktycznym w zakresie tworzonej
pracy.

W kazdym roku akademickim, w zaleznosci od potrzeb, Dziekan Wydziatu ustala
promotoréw prac dyplomowych dla kierunkéw studiow prowadzonych na danym
Wydziale.



5. Zmiana Promotora jest mozliwa wylgcznie w uzasadnionym przypadku, po wyrazeniu
zgody przez Dziekana Wydzialu, na pisemny wniosek studenta zaopiniowany przez
aktualnego promotora i wnioskowanego promotora.

6. Promotor pracy dyplomowe]j jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) ustalenia ze studentem tematu pracy dyplomowej zgodnie z kierunkiem i specjalnoscia
studiéw danego studenta,

2) przeanalizowania zaproponowanego przez studenta harmonogramu pracy i po
dokonaniu ewentualnych korekt, zaakceptowania,

3) systematycznego sprawdzania i zatwierdzania kolejnych etapoéw pracy,

4) wystawienia oceny pracy dyplomowej, bioragc pod uwage: systematycznosé
wykonywania pracy, umiejetno$¢ korzystania z literatury, poprawno$¢ i poziom
rozwigzania problemow, poprawnosc¢ jezykowa oraz strone graficzng pracy,

5) oméwienia zasad korzystania z literatury oraz prac oséb trzecich,

6) poinformowania o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw
autorskich,

7) poinformowania studentéw o obowigzku zalgczania do pracy dyplomowej
oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy,

8) przedstawienia kompendium wiedzy na temat struktury pisania i redakcji pracy

dyplomowe;j.

§3
1. Temat pracy dyplomowej miesci si¢ w obszarze wiedzy odpowiadajacej kierunkowi
studiéw i specjalnosci.
2. Tematy prac dyplomowych uwzglednia¢ powinny:
1) wymagania naukowe,
2) uzytecznos$¢ praktyczna,
3) zgodnos¢ z efektami uczenia sie,
4) zainteresowania oraz predyspozycje studenta w korelacji z wymaganiami okreslonymi
w punktach 1 - 3,
5) dotychczasowy program studiéw studenta,
6) mozliwosci czasowe, finansowe i techniczne.
3. Tematy/zagadnienia prac dyplomowych zatwierdza Dziekan danego Wydziaty,
w porozumieniu z koordynatorem kierunku (jesli zostal powotany), na podstawie ztozonej

przez studenta karty pracy dyplomowej (zalacznik nr 3).



- Rejestr zatwierdzonych temat6éw/zagadnien: prac dyplomowych prowadzi Dziekan danego
Wydziahu.

. Zmiana tematu/zagadnienia pracy dyplomowej jest mozliwa wylgcznie, po wyrazeniu
zgody przez Dziekana Wydzialu na pisemny umotywowany wniosek studenta,

pozytywnie zaopiniowany przez promotora.

ZAKRES I CHARAKTERYSTYKA PRACY DYPLOMOWEJ

§4
. Praca dyplomowa konczy cykl ksztalcenia na studiach pierwszego, drugiego stopnia
i jednolitych magisterskich. Jest ona najwazniejsza samodzielng praca studenta. Student
powinien w pracy dyplomowej wykaza¢ si¢ osiagnigtymi efektami uczenia si¢ zdobytymi
1 uksztaltowanymi podczas wszystkich zaje¢ dydaktycznych w czasie studiéw. Praca
dyplomowa musi mie¢ charakter projektowy lub badawczy.
. Praca dyplomowa powinna stanowié¢ kompleksows i logiczng konstrukcje. Prezentowane
tresci powinny pokazywaé, ze oczekiwane efekty uczenia si¢ zostaly przez studenta
osiggniete, a konstrukcja i tresci pracy sg zgodne z jej tematem.
. Wykonana praca dyplomowa jest przedmiotem prawa autorskiego.
. Szczegblowe wytyczne dotyczace pisania prac  inzynierskich, licencjackich
i magisterskich zawarte sg w zalaczniku nr 2.
. W przypadku, kiedy praca dyplomowa zawiera dane stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa lub informacje niejawne podlegajace ochronie na podstawie przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, stosuje si¢ Procedure objecia pracy dyplomowej

klauzulg poufnosci, stanowigcg zatgcznik nr 1.

§5

. Praca dyplomowa powinna by¢ znormalizowana pod wzgledem edytorskim.

. Podstawowe wymagania edytorsko-techniczne dla poszczegélnych prac dyplomowych
okresla zalgcznik nr 4. Pozostate wytyczne edytorskie ustalaja promotorzy.

3. Strona tytulowa powinna by¢ sporzadzona wedtug ustalonego wzoru (zalacznik nr 5).

. Za poprawnos$¢ merytoryczng, redakcyjng, edytorska, jezykowa i stylistyczna pracy
odpowiada dyplomant oraz posrednio — promotor.

. Dyplomant odpowiada za sposdb i uczciwos¢ cytowania oraz przestrzeganie praw
autorskich. W przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich, Dziekan Wydziatu

wszczyna odpowiednie postepowanie wobec dyplomanta.



ZE.OZENIE PRACY DYPLOMOWEI]
§6
1. Student w wyznaczonym terminie — do 15 Iutego danego roku, gdy ostatni semestr
studiow jest semestrem zimowym lub do 10 czerwca danego roku, gdy ostatni semestr
studiow jest semestrem letnim — sktada w Biurze Obstugi Studentow:
1) 2 egzemplarze pracy dyplomowej, w tym:
a) jeden egzemplarz w twardej oprawie w kolorze:
» zielonym z napisem ,,Praca licencjacka” — w przypadku studiow licencjackich,
» czarnym z napisem ,,Praca inzynierska” — w przypadku studiéw inzynierskich,
» granatowym z napisem ,,Praca magisterska” — w przypadku studiéw drugiego
stopnia 1 jednolitych magisterskich,

b) drugi egzemplarz w postaci zbindowanej, drukowany dwustronnie. Na stronie
tytulowej zbindowanego egzemplarza pracy promotor sklada pisemne
oswiadczenie, uzywajac sformulowania ,,Prace akceptuje”, podajgc jednoczesnie
date i sktadajac podpis;

2) plyte CD/DVD lub pendrive zawierajace pliki z tekstem pracy (praca zapisana winna
by¢ w dwoch formatach: Word oraz PDF); nosnik danych powinien znajdowac sig

w kopercie podpisanej imieniem i nazwiskiem, numerem albumu i tytulem pracy (dane

te powinny si¢ tez znajdowaé bezposrednio na samej plycie). Jezeli praca zawiera

wigcej niz jeden plik cato§é powinna by¢ umieszczona w jednym folderze opisanym
nazwiskiem i imieniem. Maksymalny rozmiar jednego pliku pracy przestanej do
badania wynosi 20 MB. W zwiazku z tym, jezeli praca przekracza ten rozmiar
powinna by¢ podzielona przez studenta na kilka plikéw nieprzekraczajacych 20 MB.

Zdjecia, schematy, wykresy przed wstawieniem do pracy dyplomowej nalezy

zmniejszy¢ w programie graficznym, aby ograniczy¢ rozmiar pliku z praca

dyplomowsg (zaleca si¢, aby pojedynczy rysunek nie przekraczal 100 KB).
3) oswiadczenie autorskie, wpigte w oba egzemplarze pracy dyplomowej, za strong

tytutowa (wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 6),

4) uchylony,
5) rozliczong kart¢ obiegowa.

2. Rejestr wplywajgcych prac oraz dokumentéw niezbednych do dopuszezenia
do egzaminu dyplomowego prowadzi pracownik Biura Obslugi Studentéw.
Przygotowuje on réwniez, zgodnie z regulaminem studiéw, wyliczenie Sredniej ocen

z przebiegu studiow.



. Wszystkie prace dyplomowe przed rejestracja podlegaja procedurze antyplagiatowe;,
zgodnie z zarzagdzeniem Rektora w tej sprawie.

. Na 14 dni przed terminem skladania prac do rejestracji student winien przekazaé
do Biura Obstugi Studentéw ptyte CD/DVD lub Pendrive, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
2, z wersjg ostateczng pracy dyplomowej, zaakceptowang przez promotora. Wraz
z nosnikiem danych student sktada oswiadczenie o informacjach zawartych w pracy

dyplomowej (zalacznik nr 9).

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ ORAZ EGZAMIN DYPLOMOWY

§7
. Oceny pracy dyplomowej dokonujg niezaleznie promotor oraz recenzent, wedhig skali
ocen okreslonej w Regulaminie studiéw, na odpowiednim formularzu (zatgcznik nr 7).
. W przypadku braku mozliwosci dokonania oceny pracy przez promotora, Dziekan
Wydziatu wyznacza nauczyciela akademickiego, ktéry przyjmuje obowiazki promotora.
Zmiana promotora w okresie ostatnich szesciu tygodni przed terminem ukoficzenia
studiow moze stanowi¢ podstawe do przedluzenia terminu zlozenia pracy dyplomowe;.
W okresie przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej student zachowuje posiadane
uprawnienia.
. Recenzenta powoluje Dziekan Wydzialu samodzielnie lub na wniosek promotora.
. Wykonanie recenzji Dziekan Wydzialu zleca nauczycielowi akademickiemu
prowadzgcemu w Uczelni zajecia, specjalizujgcemu si¢ w danej dziedzinie
i posiadajgcemu co najmniej stopien doktora.
. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, Rektor, na wniosek Dziekana Wydziatu,
moze powierzy¢ recenzowanie pracy licencjackiej lub inzynierskiej nauczycielowi
akademickiemu posiadajgcemu tytul zawodowy magistra, jesli posiada doswiadczenie
zawodowe zdobyte poza uczelnig, adekwatne do tematyki pracy dyplomowe;.
. Ocena pracy powinna obejmowac:
1) ocene wlasciwosci sformutowania tematu i zgodnosci tresci z tematem,
2) oceng ukladu pracy i jej struktury,
3) ocene¢ merytoryczna,
4) ocene¢ nowatorstwa w ujeciu problemu,
5) oceng wykorzystanych zrodet,
6) ocene formalnej strony pracy,

7) propozycje dotyczace sposobu wykorzystania pracy.



7.

10.

11.

Recenzent nie moze by¢ spokrewniony ani spowinowacony z promotorem lub innym
czionkiem komisji egzaminacyjnej.

W przypadku, gdy ocena pracy dyplomowej recenzenta jest negatywna, o dopuszczeniu
do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan Wydzialu, po zasiegnigciu opinii drugiego
recenzenta. Jesli ocena drugiego recenzenta jest roOwniez negatywna, to student jest
zobowigzany powtdrzy¢ ostatni semestr studiow. Negatywnie oceniona praca dyplomowa
nie moze by¢ przedstawiona przez studenta do ponownej oceny.

Recenzje pracy dyplomowej sa jawne.

Przepisu ust. 9 nie stosuje si¢ w przypadku pracy dyplomowej, ktorej przedmiot jest
objety tajemnicg i informacjg prawnie chroniong.

Recenzent powinien przygotowac i ztozy¢ w Biurze Obstugi Studentéw recenzje w ciggu

maksymalnie dwdch tygodni od daty otrzymania pracy do recenz;ji.

§8

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1.

Uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotéw i praktyk zawodowych przewidzianych
w programie i planie studiow.
Zlozenie wszystkich egzamindw przewidzianych programem i planem studiow.

Uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej na zasadach okreslonych w § 7.

§9
Termin egzaminu dyplomowego ustala Dziekan Wydziatu, jednak nie pozniej niz
w okresie miesigca od daty zlozenia pracy dyplomowej w trybie opisanym w § 6.
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja powolang przez Dziekana Wydzialu
w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji, ktorym jest Dziekan Wydzialu lub Prodziekan
lub powotany przez Dziekana nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien
naukowy doktora,

2) promotor — Czlonek Komisji,

3) recenzent pracy — Cztonek Komisji.

W pracach komisji moze takze uczestniczy¢ przedstawiciel Uczelnianej Komisji

ds. Jakosci Ksztalcenia.

W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takze inne osoby pelnigce funkcje eksperta lub

obserwatora.



10.

11.

. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydzialu, moze powierzyé

obowigzki Czlonkéw Komisji innym osobom, ktére bedg zastepowaly promotora lub

recenzenta.

§10

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie ustne;.

Na egzaminie dyplomowym student otrzymuje nie mniej niz trzy pytania problemowe;
co najmniej jedno pytanie dotyczace tematu przedlozonej pracy dyplomowej oraz dwa
pytania pochodzace z zakresu przedmiotowego studiéw, w tym jedno pytanie dotyczace
studiowanej specjalnosci, o ile zostata utworzona na danym kierunku studiéw. Pytania sa
wybierane losowo z puli zagadnien dla danego kierunku i specjalnosci.

Kazde pytanie oceniane jest oddzielnie. Przy ocenianiu odpowiedzi stosuje sie zasady
zawarte w Regulaminie Studiow.

Po zakoficzeniu egzaminu dyplomowego Komisja ustala na czeéci niejawnej ocene
z egzaminu dyplomowego.

Oceng z egzaminu dyplomowego stanowi $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych
z odpowiedzi na pytania egzaminacyjne, sprowadzona do skali ocen zawartej
w Regulaminie Studiéw, zgodnie z przyporzadkowaniem, o ktérym mowa w § 30 ust. 3
Regulaminu, z zastrzezeniem, Ze student musi uzyska¢ co najmniej ocene 3,0 z kazdego
pytania, o ktorym mowa w ust. 2.

Pytanie i ocena wpisywane sg do Protokotu Egzaminu Dyplomowego (zatacznik nr 8).

Za prawidlowe wypelienie Protokolu Egzaminu Dyplomowego odpowiada
Przewodniczacy Komisji.

Na egzamin dyplomowy przeznacza si¢ §rednio 20 minut na jednego studenta.
Dokumentacj¢ z przebiegu egzaminu dyplomowego przekazuje do Biura Obstugi
Studentéw Przewodniczacy Komisji w dniu egzaminu, bezposrednio po jego zakonczeniu.
W razie nieprzystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
z przyczyn usprawiedliwionych, Dziekan Wydzialu na pisemny wniosek studenta
wyznacza drugi termin egzaminu dyplomowego, na zasadach okreslonych w Regulaminie
Studiow.

W przypadku nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego lub jego ztozenia z wynikiem
niedostatecznym w drugim terminie, Dziekan Wydziatu wydaje decyzje o skresleniu z

listy studentéw, badz o powtdrzeniu ostatniego semestru studiow.



§11
Do zadan Przewodniczgcego Komisji Egzaminacyjnej nalezy w szczegdlnosci:
1. Dbanie o prawidlowy przebieg i organizacj¢ egzaminu dyplomowego.
2. Dokonanie instruktazu i udzielenie niezb¢dnych wskazéwek dla Komisji Egzaminacyjne;,
na temat przebiegu egzaminu.
3. Rozstrzyganie kwestii spornych powstatych w trakcie egzaminu.

4. OQOglaszanie wyniku egzaminu.

§12
Do zadan Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1. Sprawdzenie przed rozpoczeciem egzaminu, czy przygotowane zestawy pytan sa zgodne
z kierunkiem studiéw i specjalnoscia.

2. Ocenianie zasobu wiedzy i umiejetnosci dyplomantéw na zasadach okre$lonych w § 10.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§13
1. Komisja Egzaminacyjna bezposrednio po pozytywnym zlozeniu egzaminu i podpisaniu
protokotu nadaje w imieniu Uczelni odpowiednio tytul zawodowy: licencjat, inzynier,
magister, magister inzynier.
2. Dyplom ukonczenia studiow przygotowuje pracownik Biura Obslugi Studentéw

w terminie uregulowanym odrebnymi przepisami.

§14
W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach decyzje podejmuje Dziekan

Wydziatu.



Zalacznik nr 1
do Zasad dyplomowania UTW

Procedura obj¢cia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci

1. W przypadku, gdy do napisania pracy dyplomowej student wykorzystuje dane
udostgpniane przez Instytucje, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa lub informacije
niejawne podlegajgce ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji
niejawnych, student wystepuje z umotywowanym pisemnym wnioskiem do Dziekana
Wydzialu o objecie pracy dyplomowej klauzulg poufnoéci. Do wniosku student
zobowigzany jest dolaczy¢ pismo z Instytucji, ktéra uzaleznia udostepnienie studentowi
jej danych poufnych, od objecia przez Uczelni¢ pracy dyplomowej studenta klauzula
poufnosci.

2. Prace dyplomowe objete klauzulg poufnosci dzieli si¢ na dwa typy:

1) zawierajace informacje niejawne w rozumieniu przepiséw o ochronie informacji
niejawnych,

2) zawierajgce informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsicbiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

3. Dziekan podejmuje wszelkie niezbgdnie czynnosci zmierzajace do uzyskania od 0s6b
majagcych wglad w prace dyplomows studenta stosownych o$wiadczeri o zachowaniu
poufnosci tej pracy w zaleznosci od etapéw postepowania: promotora, recenzentéw,
pracownikoéw Biura Obshugi Studentéw, pracownika Uczelni upowaznionego do
wezytania pracy do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (dalej JSA), cztonkéw
komisji egzaminacyjnej. Wzér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
procedury.

4. Studentowi wydaje si¢ pisemnie zaswiadczenie podpisane przez Dziekana o objeciu
pracy studenta klauzulg poufnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
procedury. Kopie tego zaswiadczenia skfada sie do akt osobowych studenta.

5. Biuro Obslugi Studentéw prowadzi ewidencje prac dyplomowych, pisanych na danym
Wydziale, objetych klauzula poufnosci.

6. Po zarejestrowaniu pracy dyplomowej studenta, pracownik Biura Obstugi Studentéw
opieczgtowuje strony tytulowe obu egzemplarzy pracy oraz teczke akt osobowych
studenta (pieczecia o tresci: ,,KLAUZULA POUFNOSCI PRACY DYPLOMOWEJ —
informacje niejawne” lub ,KLAUZULA POUFNOSCI PRACY DYPLOMOWE] —

tajemnica przedsiebiorstwa” .

7. Prace dyplomowe zawierajace informacje niejawne wyklucza sie z procedury
antyplagiatowej prowadzonej z uzyciem JSA.

8. Oryginalnos¢ prac wylaczonych z obowiazku sprawdzenia w systemie JSA oceniana jest
przez promotoréw, z wykorzystaniem ich wiedzy i publicznie dostepnych materiatéw
porownawczych (publikacje, ksigzki, prace dyplomowe, doktorskie itp.) W tym



przypadku promotor przygotowuje i sklada do akt osobowych studenta opini¢
o oryginalnosci pracy (zalacznik nr 3).

9. Prace dyplomowe zawierajagce informacje z zakresu tajemmicy przedsigbiorstwa
podlegaja procedurze antyplagiatowej z uzyciem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

10. Prace dyplomowe objete klauzula poufnosci nie sa zamieszczane w Ogdlnopolskim
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych oraz nie sa przekazywane do zbioru prac
dyplomowych Biblioteki Uczelniane;.

11. Po egzaminie dyplomowym do archiwum Uczelni przekazywane sa akta osobowe
absolwenta wraz z zastrzezonym egzemplarzem pracy dyplomowej, praca w wersji
elektronicznej, o$wiadczeniami promotora i recenzenta oraz kopig zaswiadczenia
o objeciu pracy klauzula poufno$ci wydanego studentowi.

10



Zatacznik nr 1
do Procedury objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci

migjscowosé

zgfmowane stanowisko w Uczelni

OSWIADCZENIE

W zwigzku z objeciem klauzuly poufnosci pracy dyplomowej studenta/studentki
........................................................... Pl e

.................................................................................................................

.................................................................................. , niniejszym os$wiadczam,
ze zachowam w poufnosci informacje i dane wykorzystane w niniejszej pracy.

......................................................
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Zalagcznik nr 2
do Procedury objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci

miejscowosé

pleczed Uczelni

ZASWIADCZENIE

w sprawie objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci
a) tajemnica przedsigbiorstwa*

b) ochrona informacji niejawnych*
Wydzial ....ooiiiiiii Uczelni Jana Wyzykowskiego potwierdza objgcie
klauzulg poufnosci pracy dyplomowej przygotowywanej przez studenta/studentke .....................

8 P TP

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

nazwa instytucji

...................................................

pieczed i podpis Dziekana

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3
do Procedury objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci

miejscowosé

Imig i nazwisko promotora

OPINIA PROMOTORA
O ORYGINALNOSCI PRACY DYPLOMOWEJ

Po zapoznaniu si¢ z trescig przediozonej pracy dyplomowe; ...........cooeveeeeveeeeeennnann. *)
AUtOr Pracy AYPIOMOWEJ: .....c.coeveiriririeieirietetereesteeeserescaesesaese e eeeseeeeesesseneessessssesesssseseasas

numer albumu: ..............

tYtul Pracy AyPIOMOWE]: .......ccocucurivcuiiiieeiniiesienaeieseec e eae s beesenseeessssee s sseessesaseseese s sse e ssons

.....................................................................................................................................................................

stwierdzam, iz wedlug mojej wiedzy:

] praca nie nosi znamion plagiatu i prace uznaje za oryginalna

[J praca zawiera nieuprawnione zapozyczenia, zatem nie jest oryginalna i nosi znamiona
plagiatu.

Uzasadnienie; **

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

...............................

data podpis promotora

*)  Wpisaé odpowiednio: licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej.
*) Obowigzek wypelnienia pola ,,Uzasadnicnie” w przypadku uznania pracy za nieoryginalna.
13



Zatacznik nr 2
do Zasad dyplomowania UTW

Standardy pracy dyplomowej

Praca licencjacka, inzynierska i magisterska jest pracg dyplomowa odpowiednio studentow
studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.
Wymagania stawiane studentom w zakresie przygotowania pracy dyplomowej pozostaja
w Scistlym zwigzku z efektami uczenia si¢ i sylwetka absolwenta na danym kierunku.
Gléwnym celem pracy jest uzyskanie przez studenta kompetencji w zakresie preparacji,
realizacji i syntezy wynikow badan dotyczacych wybranego obszaru rzeczywistosci,
w szczegolnosei:

krytycznej oceny i wykorzystania wspdlczesnego dorobku teoretycznego dotyczacego
badanego zjawiska,

poszerzania wiedzy poprzez umiejetne wyszukiwanie informacji we wszelkich
dostepnych Zrodtach krajowych i zagranicznych,

prawidtowego diagnozowania badanych zjawisk,

opanowania umiejetnosci projektowania nowych Iub modyfikacji istniejgcych
rozwigzan,

stosowania warsztatu badawczego opartego na aktualnej metodologii i metodyce
badan,

formutowania wnioskéw wzbogacajacych dorobek teoretyczny 1 ukazujacych
praktyczne zastosowania,

poshigiwania si¢ jasnym, komunikatywnym, precyzyjnym jezykiem.

Wymagania merytoryczne

1. Temat i tresé pracy powinny by¢ zgodne z kierunkiem studiéw i specjalnoscia.

2. Praca dyplomowa ma charakter projektowy lub badawczy:

projektowy — zaproponowanic nowych rozwigzan lub usprawnien praktycznych
w nawigzaniu do aktualnego stanu wiedzy z danego obszaru,

badawczy — rozwigzanie problemu naukowego, uzyskanie nowych wynikéw badan
empirycznych, ich jakosciowa i ilosciowa analiza i interpretacja, omdéwienie
zaleznos$ci, mechanizméw, i innych aspektow zjawisk lub procesow;

3. Praca powinna zawierac:

zrodta inspiracji i motywacji do podjecia badan,
analiz¢ problemu badawczego w $wietle aktualne;j literatury przedmiotu,
sformutowanie problemu,

sformutowanie hipotez (jezeli sa teoretyczne i/lub empiryczne podstawy),
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okreslenie zmiennych i ich empirycznych wskaznikéw (dotyczy prac empirycznych),
opis zastosowanych narzedzi i metod badawczych,
opis uzyskanych wynikow,

podsumowanie wynikéw badan oraz sformulowanie wnioskéw wdrozeniowych.

. Standardowa struktura pracy dyplomowej obejmuje:

strong tytulowa wedtug przyjetego wzoru (zalgcznik nr 5),
oswiadczenie autorskie o samodzielnym przygotowaniu pracy (zalacznik nr 6),

streszczenie w jezyku polskim i angielskim (0,5 strony) wraz ze stowami kluczowymi
(od 4 do 6 stéw kluczowych),

spis tresci,

wstgp zawierajacy cele pracy, inspiracje podjgcia badan oraz krétki opis jej
zawartosci,

problem w Swietle literatury (omowienie aktualnego dorobku, teoretycznych ujeé
badanego zjawiska, dotychczasowych wynikéw badar),

- problem i metody wiasnych badan,

- przedmiot i cel badan,

- problem i pytania badawcze,

-tezy lub hipotezy badawcze oraz ich teoretyczny i/ lub empiryczny rodowdd,
- zmienne i ich wskazniki,

- metody i narzedzia wlasnych badan,

- organizacja badan,

charakterystyke badanej organizacji (grupy),

wyniki wlasnych badan,

podsumowanie przeprowadzonych badan i sformulowanie wnioskow,
bibliografie,

spis rysunkow, tabel, aneksow (zatgcznikow).

. Przypisy i bibliografia

Przypisy w pracy dyplomowej s3 jej obligatoryjnym elementem $wiadczacym o
znajomosci przez studenta literatury przedmiotu i innych Zrédel oraz umiejetnosci
korzystania z nich. Mozliwe jest stosowanie przypisow dolnych wg powszechnie
przyjetych zasad lub przypiséw harwardzkich, tj. odsylaczy w tekscie. Wymagane jest
konsekwentne stosowanie jednego z tych stylow oraz skrupulatne przestrzeganie
obowigzujacych w danym stylu zasad. Rzetelno$¢ w tym zakresie ma niebagatelne
znaczenie w kontekscie procedury antyplagiatowej, ktorej poddawane s wszystkie
prace dyplomowe.

Schemat odsylaczy w tekscie (przypisy harwardzkie):
15



- Nalezy poda¢ nazwisko bez inicjaléw oraz rok publikacji, strone: [Kowalski, 2017,
s. 35].

- Jezeli cytowana praca ma dwoéch autordw, nalezy podaé¢ obydwa nazwiska i rok
publikacji: [Kowalski, Nowak, 2017, s. 35].

- Jezeli praca ma 3-5 autoréw, nalezy wymieni¢ wszystkich przy pierwszym
cytowaniu, a przy kazdym kolejnym jedynie nazwisko pierwszego autora
z dopiskiem i in. (lub et al. jesli w pracy sa stosowane skroty lacinskie typu op.cit.,
ibidem) oraz z rokiem publikacji.
- Jezeli praca ma wiece] niz pieciu autoréw, za kazdym razem nalezy podaé tylko
nazwisko pierwszego z nich z dopiskiem i in. lub et al. oraz z rokiem publikacji:
[Kowalski i in, 2017, s. 35] [Kowalski et al., 2017, s. 35].

- Jezeli nazwiska autorow pojawiaja si¢ w tekscie, nalezy poda¢é w nawiasie
kwadratowym tylko date — rok wydania.: Jak przekonuje Kowalski [2017]...

- Jezeli odsylacze do dwoch réznych pozycji po skroceniu wygladatyby jednakowo,
nalezy kazdorazowo zapisywaé nazwiska tak wielu autoréw, jak jest to konieczne dla
rozrdznienia obydwu pozycji.

- Jezeli cytujemy prace réznych autor6w o tym samym nazwisku, nalezy kazdorazowo
w odsylaczu podawac¢ inicjaty imion tych autoréw: [J.B. Kowalski, 2015].

- Jezeli cytujemy kilka prac tego samego autora opublikowanych w tym samym roku, po
dacie wydania nalezy dopisa¢ malg litere ,,a”, ,,b” itd.: [Kowalski, 2017a].

e Schemat opisu bibliograficznego w przypadku stosowania przypiséw harwardzkich
(bibliografia zalacznikowa bedaca wykazem wykorzystanej literatury):

- WYDAWNICTWO ZWARTE (KSIAZKA)

Kowalski, A., Nowak, B.C. (2017). Zasady poprawnego cytowania. Warszawa:
Oficyna Wydawnicza SGH.

- KSIAZKA NAPISANA POD REDAKCIA

Kowalski, A. (red.). (2017). Zasady poprawnego cytowania. Warszawa: Oficyna
Wydawnicza SGH.

- ROZDZIAL W PRACY ZBIOROWE]

Nowak, G. (2017). Jak sporzadzaé przypisy. W: Zasady poprawnego cytowania
(s. 28-39), A. Kowalski (red.). Warszawa: Oficyna Wydawnicza SGH.

- ARTYKUL W WYDAWNICTWIE CIAGEYM (CZASOPISMIE)

Kowalski, A., Nowak, B.C., Rézanski, Z. (2017). Bibliografia bez tajemnic,
Czasopismo Mitoénikoéw Poprawnej Polszczyzny, 26(15), s. 26-42.

Kowalski, A., Nowak, B.C., Rézanski, Z. (2017). Bibliografia bez tajemnic,
Czasopismo Milosnikéw Poprawnej Polszezyzny, nr 58, s. 18-35. — z numerem DOI
(Digital Object Identifier),

Kowalski, A., Nowak, B.C., (2017). Bibliografia bez tajemnic, Czasopismo
Milosnikéw Poprawnej Polszczyzny, 58, s. 18-35. DOI: 10.1000/182.
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- ZRODLA INTERNETOWE

Tytut tekstu, adres strony internetowej (dostep: DD.MM.ROK). Nalezy zamieszczaé
peten link do zr6dla, nie tylko ogélny adres strony internetowe;.

- AKTY PRAWNE

Ustawa z dnia 27 lipca 2005. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005 Nr 184,
poz. 1365 z pézn. Zmianami)

- PUBLIKACJE OBCOJEZYCZNE

W przypisach publikacji obcojezycznych stosuje si¢ zasady i skréty wiasciwe dla
danego jezyka, np. w jezyku angielskim ed. (wyd.), Ed./Eds. (red.)*. Niezaleznie od
tej zasady w dokumentach niesamoistnych wydawniczo przyimek ,,w” poprzedzajacy
tytut ksigzki, oraz skrét ,,s.” na oznaczenie liczby stron zawsze zapisuje sie w jezyku
polskim (nie ,,in”, nie ,,p.”).

Przyklady dla jezyka niemieckiego: Bd. (Band — tom), Bde. (Béinde — tomy), T. (Teil —
czgs$6), H. (Heft — zeszyt), Nr. (Nummer — numer), Hrsg. lub hrsg. von (Herausgeber —
red., herausgegeben von — pod red.), Tfl. (Tafel — tablica), Abb. (Abbildung — rycina).
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Zalgcznik nr 3
do Zasad dyplomowania UTW

Uczelia Jana Wyzykowskiego
Wydzial ....ccoeeiennnnes cereconsanes
Studia ...coeiiiiiiiiiiinienciiiiiieies *&
profil praktyczny/ogélnoakademicki*

Karta pracy dyplomowej
(licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej*)

Student

Kierunek

Specjalnosc

e-mail studenta numer telefonu

Promotor

nr albumu

Temat/zagadnienie

Data podjecia tematu

Podpis studenta

Podpis promotora

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* temat pracy dyplomowe;j
podpis i pieczeé dziekana

*niepotrzebne skresli¢

** wpisaé odpowiednio: I stopnia, II stopnia, jednolite magisterskie
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d)

g)
h)

i)

k)

Zalacznik nr 4
do Zasad dyplomowania UTW

Wymagania edytorsko — techniczne dla prac dyplomowych

W calej pracy nalezy zastosowaé edytor ,,Word”.
Czcionka: Times New Roman.
Rozmiar czcionki:
Tekst podstawowy: 12 pkt.
Tytuly rozdzialéw: pogrubiona 14 pkt.
Tytuly podrozdziatéw: pogrubiona 12 pkt.
Tytuly podrozdzialéw drugiego rzedu: 12 pkt.
Opisy rysunkéw, tabel, wykazy, podpisy: 11 pkt.
Przypisy, naglowki i stopki: 10 pkt.
Interlinia: 1,5 wiersza;
Marginesy: 2,5 cm, dodatkowo na oprawe 1 cm (z lewej strony).
Tekst pracy: wyjustowany.
Numeracja stron: wyréwnanie do prawej, w stopce.
Rozdzialy numerowane, podrozdzialy (np. 1, 1.1, 1.1.1), kazdy kolejny rozdziat
roZpoczyna si¢ na nowej stronie.
Réwnania matematyczne:
centralnie, numeracja podana w nawiasach okraglych (...) wyréwnanych do prawego
marginesu.
Mozna stosowa¢ numeracje dwustopniowa, na przyktad (3.1): pierwszy wzor
w trzecim rozdziale, albo numeracje ciagla.
Rysunki numerowane:
podpisy centralnie pod rysunkami,
jesli rysunek jest cytowany, to po tytule podaé zrodlo jego pochodzenia, na przyklad:
opracowano na podstawie [Nazwisko, rok, s.],
jezeli rysunek nie jest cytowany, to po tytule doda¢ sformutowanie: ,,opracowanie
wlasne”,
mozna stosowa¢ numeracj¢ dwustopniowa albo ciggla.
Tabele numerowane:

tytul tabeli centralnie nad tabela,
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)

m)

n)

e jesli tabela jest cytowana, to po tytule poda¢ zrédlo jej pochodzenia, na przyklad:

opracowano na podstawie [Nazwisko, rok, s.],

e jezeli tabela nie jest cytowana, to po tytule doda¢ sformulowanie: ,,opracowanie

wlasne”,

e mozna stosowaé numeracje dwustopniows lub ciagla.

Zrédla literaturowe zgodnie z punktem 5 Wymagar merytorycznych opisanych
w Zataczniku nr 2 do Zasad dyplomowania UJW.
Bibliografia powinna zawiera¢ tylko te pozycje na ktore Autor powoluje si¢ w tekscie.

Do wszystkich tabel oraz rysunkoéw musza by¢ odwolania w tekscie.

Styl wypowiedzi/zasady poprawnego wprowadzanie tekstu

1.
2.

6
7.
8
9

Zaleca si¢ stosowanie formy bezosobowej: ,,pokazano”, ,,zmierzono”, ,,napisano”.
Dopuszczalne jest pisanie w pierwszej osobie liczby pojedynczej: ,,pokazalem”,
»~Zmierzylem”.

Tytuly rozdziatéw, rysunkéw i tabel powinny konczy¢ si¢ kropka tylko wtedy, gdy sa
zdaniami (zawieraja podmiot i orzeczenie). Na przyklad, po tytule rozdzialu Wstep
nie wstawiamy kropki.

Zdania powinny by¢ proste i zrozumiale — nalezy unika¢ nadmiernie wyszukanego stylu
i sfownictwa.

Uzywane pojecia musza by¢ jednoznaczne. Nalezy unika¢ zwrotdw typu ,,najlepszy”,
w~doskonaly” czy tez ,trywialny”.

. Spdjnika oraz przyimkow nie nalezy zostawia¢ na koncu wiersza.

Nie uzywamy spacji ani tabulacji do ustawienia wcigcia pierwszej linii akapitu.

. Nie stawiamy spacji przed znakiem: .,:;?!1)]}

. Nie stawiamy spacji po znaku: ([ {

10. Nalezy unika¢ pozostawienia tytulu rozdzialu w ostatniej linii na stronie oraz jednej linii

tekstu na nowej stronie.

11. Nalezy dokona¢ starannej korekty koncowej wersji pracy dyplomowej, zwracajac uwage

na ortografie i literéwki.

zwartego (od wstepu do zakonczenia).

13. Objetos¢ pracy magisterskiej nie moze by¢ mniejsza niz 50 stron tekstu zwartego (od

wstepu do zakonczenia).
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Zatacznik nr 5
do Zasad dyplomowania UTW

Uczelnia Jana Wyzykowskiego

Wydzial .....cccovvviiniinnnnnnans
Kierunek: ......ccccovieiiinicnniencnnenn.
SPecjalnose: c.vcuvneiiiiiiririsiecniencecnecececnnes

Imie i Nazwisko
Nr albumu .......

Temat pracy

oooooooooooooooooooooooooooooo

miejscowosc

Y wpisaé odpowiednio: I stopnia, II stopnia, jednolite magisterskie
2 wpisaé odpowiednio: licencjacka, inzynierska, magisterska
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Zalacznik nr 6
do Zasad dyplomowania UJTW

miejscowosc
Uczelnia Jana Wyzykowskiego
Wydzial ...
Studia ................. ok
profil praktyczny/ogélnoakademicki*

.............................................................
.............................................................

Kierunek, stacjonarne/niestacjonarne™

OSWIADCZENIE AUTORSKIE

Oswiadczam, ze prace licencjacka/inzynierskg/magisterska* p.t. ......ccccmvervncnninineecienneneenne.

przygotowalam/em+* samodzielnie.

Wszystkie dane, istotne definicje i sformulowania pochodzace z literatury (przytoczone
dostownie lub niedostownie) zostaly udokumentowane odpowiednimi przypisami. Praca ta
nie byla w catosci, ani w czgéei przez nikogo przedkladana do zadnej oceny i nie byla
publikowana.

Tres¢ mojej pracy licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej* w wersji elektronicznej ztozonej
w Biurze Obstugi Studentow jest identyczna ze ztozonym tekstem wydrukowanym.

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* na udost¢pnianie mojej pracy licencjackiej/
inzynierskiej/magisterskiej*.

.................................................

Podpis studenta

Stwierdzam wiarygodnos¢ podpisu

.................................................

Podpis pracownika uczelni

* niepotrzebne skresli¢
** wpisaé odpowiednio: I stopnia, I stopnia, jednolite magisterskie
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Zalacznik nr 7
do Zasad dyplomowania UTW

miejscowosé
pimg.é. ...................
Szanowny/a Pan/i
(Promotor / Recenzent)

...........................

Dziekan Wydzialu

Ocena pracy licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej*

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Wydzial .......cooooviii , studia ... stopnia/jednolite magisterskie® o profilu

................................................... , kiermmek ..., SPecjalnosé

....................................................

Ocena osiagnietych efektow ksztatcenia:

1. Czy tre§¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule.............ccoocviiiviniiiiiiinirinnenn.

........................................................................................................................................

......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

3. MErytoryczna OCEMA  PIACY  .eeeevvrvverurenrnreersrrersestsensseeeessesusssnnnns e eeeeeserennnnneerseesseesneans



......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

.............................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

8.Sposdb wykorzystania pracy / publikacja, wlgczeniec do czynnego ksiggozbioru  Biblioteki
Uczelnianej, udostgpnianie instytucjom, material Zrodtowy, itp./ ....ccevveecivcrveicinncnisincnnencennnes

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

migjscowos¢ Podpis
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Zalacznik nr 8
do Zasad dyplomowania UJW

Uczelnia Jana Wyzykowskiego

............................................

kod pocztowy miejscowosé

PROTOKOL

Egzaminu Dyplomowego ...........ccvovvvninnnn.. zdnia ..............

Kierunek .......cccoeevomnnrnnrne e

SPECIAINOSE ...

egzamin dyplomowy ................... w dniu ..............

przed komisjg egzaminacyjng w sktadzie:

PIZEWOAMICZACY: .....c.onereceiecrciereencti ettt rets s tse s s s e s e st ss e s s st seanas s ssessss st b ebesenenenenestsesasanes
PrOMIOLOT: .ottt ettt et et e st ve et e ss st eseseebesese st ese s sreneraesessstorssrsosensensseenens
RECENZEML: ...ttt s e te s snre e e e e st e s s st e bbb sesnesessnan sessassnas e eessentaes st e eesneesenen
Tytul pracy dyplomowe;:

Ocena pracy dyplomowej wystawiona przez promotora: .....................

Ocena pracy dyplomowej wystawiona przez recenzenta: ....................

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

..............................................................................................................
.....................................................................................................................................................
..............................................................................................................
.....................................................................................................................................................
..............................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Biorge pod uwage przebieg studiéw, oceng pracy dyplomowej oraz ocen¢ z egzaminu dyplomowego:

a — §rednia ocen z przebiegu studiow,
liczona z dokladno$cia do dwéch miejsc po

przecinka e 0,55 = .oooerecereeene
d — $rednia ocen z pracy dyplomowe;j
wystawionych przez promotora i recenzenta, 030 =
liczonaZdokladnoéciqdodwochmiejscpo ............................. 9 T eescecrsresevicscncansoassnen
przecinku
e —ocena z egzaminu dyplomowego (ustalona DiE

------------------------------ bl = R P P P PP PR T TS

zgodnie z § 28 ust. 6 regulaminu studiow)
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k - ocena konicowa za studia
k=0,55%a+ 0,30*d + 0,15%¢)

wyréwnana ocena kotficowa za studia (zgodnie z §

30 ust. 3 regulaminu studiéw)

Komisja egzaminacyjna jednoglo$nie / wiekszoscig gloséw uznata, ze Pan/i

zZlozyl/a egzamin dyplomowy ..............cccoecee.
i postanowila nadac tytul ...

Podpisy czlonkéw Komisji:

Promotor

Recenzent.........oooovveevevevrecrcncinnieneinnns

Podpis Przewodniczacego Komisji:
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Zalacznik nr 9

do Zasad dyplomowania UTW
........................ ,dn
miefscowosé
Uczelnia Jana Wyzykowskiego
Wydzial ......covvvieiiiin,
Studia ................. ok

.............................................................

.............................................................

.............................................................

Kierunek, stacjonarne/niestacjonarne*®

OSWIADCZENIE
O INFORMACJACH ZAWARTYCH W PRACY DYPLOMOWEJ

Tytul pracy licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej* .............

.......................................................................................................................................................

Oswiadczam, ze:

Praca nie zawiera / zawiera* informacje podlegajace ochronie na podstawie przepiséw
o ochronie informacji niejawnych.

Praca nie zawiera / zawiera* handlowe i stuzbowe tajemnice przedsi¢biorstwa.

.................................................

Podpis studenta

Stwierdzam wiarygodno$¢ podpisu

.................................................

Podpis pracownika uczelni

* niepotrzebne skreslié
** wpisac odpowiednio: I stopnia, Il stopnia, jednolite magisterskie
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