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Instalacja aplikacji

Aby skorzysta¢ z aplikacji Microsoft Teams nalezy posiada¢ konto w ustudze Office 365 (poczta studencka w domenie
@student.ujw.pl). Jezeli go nie posiadamy nalezy zwréci¢ sie z proéba o jego utworzenie do administratora pod adresem
e-mail: p.zimkowski@ujw.pl

Aplikacja MS Teams dostepna jest z poziomu przegladarki, natomiast zaleca sie zainstalowanie jej wersji desktopowe;j.
Aby to zrobié, nalezy:

1. Wejs¢ na strone http://portal.office.com i zalogowac sie na swoje konto w domenie @student.ujw.pl
(nr_albumu@student.ujw.pl).
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2. Na nastepnej stronie, gdzie wyswietlajg sie wszystkie aplikacje, wybieramy ,,Teams”, (jesli nie widac ikony, klikamy
»Wszystkie aplikacje” i na liécie wyszukujemy aplikacje ,, Teams”.
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3. W aplikacji Teams klikamy na przycisk w lewym dolnym rogu z rysunkiem ekranu ze strzatka, po chwili uruchomi
sie pobieranie instalatora aplikacji desktopowe;j.
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4. Po pobraniu aplikacji instalujemy jg na komputerze.



Dotgczanie do zespotu

Aby dotgczy¢ do zespotu na podstawie kodu udostepnionego przez prowadzacego nalezy
uruchomic aplikacjg Teams i przejs¢ do okna “Zespoly”. JezZeli jeste$my juz cztonkami
jakiego$ zespotu to otworzy nam sig okno tego zespotu. Nalezy wtedy wybraé opcje
“Wszystkie zespoly” znajdujgcy sie nad nazwg aktualnie wybranego zespolu, a nastepnie
opcje “Dotgcz do zespotu lub utwérz nowy”.
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Jezeli nie jeste$my jeszcze czlonkami zadnego zespotu od razu bedziemy mieli dostepne
opcje “Utworzenia zespotu” oraz “Dolaczenia do zespotu, wpisujac kod”. Wybieramy ta
druga opcje i wpisujemy kod udostepniony przez prowadzacego i klikamy “Dotacz do

zespolu”.
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Dotaczanie do zajeé

Dotaczy¢ do zajeé mozna na dwa sposoby.

Dotgczenie bezposrednio przez widok zespotu

Gdy jestesmy w aplikacji Teams, w widoku naszego zespotu i prowadzgcy polgczyt sie juz
online i rozpoczat zajgcia, wystarczy, ze klikniemy w opcje “Dotacz”.
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Nastepnie przejdziemy na widok polaczenia wideo, gdzie nalezy upewnic sig, ze opcja
udostepniania wideo jest wytgczona oraz mikrofon jest wyciszony. Po upewnieniu sig, Ze tak
jest klikamy “Dolgcz teraz”.

Po skoriczonych zajeciach nalezy pamietaé aby roztgczyé sie uzywaijac do tego czerwonej
stuchawki.



Dotgczenie przez link

Drugim sposobem na dolgczenie jest wejscie przez przestany nam link do spotkania. Po
jego kliknigciu otworzy nam sig¢ strona internetowa MS Teams z doste,pnyml opcjami.
MozZemy tutaj wybra¢:

1. pobranie aplikacji desktopowe;j;

2. uruchomienie potaczenia w przegladarce;

3. uruchomienie potgczenia w juz zalnstalowanej apllkacu desktopowej.
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Zezwalamy na otwarcie aplikacji “MS Teams” i klikamy na $rodku przycisk “Dotacz teraz”.

Spotkanie na kanale General




