Zatacznik do Uchwaty
Senatu UJW nr 26/2016
zdn. 30 maja 20167.

REGULAMIN

uczestnictwa Uczelni Jana Wyzykowskiego

w programie ERASMUS +



POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

[a—

L, UJW?”_ uczelnia” lub ,,uczelnia macierzysta” - oznacza Uczelni¢ Jana Wyzykowskiego;

2. ,,Narodowa Agencja” - oznacza Narodowa Agencje¢ Programu — Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji
w Warszawie (instytucje zarzadzajaca programem Erasmus+ w Polsce, na szczeblu ogélnokrajowym);

3. ,Program Erasmus+” lub ,,Program” - oznacza to program Unii Europejskiej na lata 2014-2020
obejmujgcy edukacje szkolng, szkolnictwo i ksztalcenie zawodowe, szkolnictwo wyzsze, edukacje
dorostych i mtodziez

4. stypendium - oznacza stypendium zwigzane z udzialem w programie Erasmus +.

ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW STYPENDIALNYCH W CELU REALIZACJI CZESCI
STUDIOW (SMS) W ZAGRANICZNYCH UCZELNIACH PARTNERSKICH

§2

Wymiana studentoéw moze by¢ realizowana tylko i wylgcznie z uczelnig posiadajgcg Karte Erasmus Charter for
Higher Education (ECHE) w ramach Erasmus+, wazng w danym roku akademickim, z ktdrg zostala podpisana
umowa bilateralna przewidujgca wymiane studentow.

§3

Kwalifikacja studenta do udzialu w programie Erasmus+ uzalezniona jest od spelnienia przez kandydata

nastepujacych kryteriow:

Student zakwalifikowany na wyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ musi spetnia¢ nastgpujace

kryteria formalne:

1) prawo ubiegania si¢ o wyjazd na studia w ramach Erasmus+ przystuguje studentowi co najmniej drugiego
roku studiow I stopnia lub pierwszego roku studiow II stopnia bez wzgledu na obywatelstwo. Student
studiujgcy na dwoch lub wiecej kierunkach studiow moze aplikowac tylko z jednego kierunku, w ktérym sa
spelnione powyzsze warunki;

2) by¢ studentem UJW na studiach I lub II stopnia. Uprawnienia te przystugujg rdwniez studentom studiéw
niestacjonarnych (oferta nie dotyczy stuchaczy studiéw podyplomowych);

3) mie¢ zaliczony semestr poprzedzajacy wyjazd. Student, ktory zostal zakwalifikowany na wyjazd w ramach
Programu, ale nie zaliczyt semestru poprzedzajacego wyjazd lub uzyskal warunkowe zaliczenie semestru traci
prawo do realizacji wyjazdu w ramach Programu;

4) w czasie calego pobytu w uczelni przyjmujgcej musi by¢ zarejestrowany jako student studiow I lub II
stopnia. W programie Erasmus+ mozliwy jest wyjazd na studia za granice wigcej niz jeden raz, na okres
nieprzekraczajacy 12 miesiecy na kazdym cyklu studiow (I i II stopien), niezaleznie od typu i liczby okresow
mobilnosci. Wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze jednak spowodowaé przedluzenia okresow
studiéw;

5) nie moze przebywaé (w momencie wyjazdu i w trakcie pobytu na stypendium) na urlopie dziekanskim, ani
by¢ urlopowany;

6) nie moze zalega¢ z oplatami za studia;

7) posiada¢ znajomos¢ jezyka obcego, w ktorym bedzie prowadzona nauka w uczelni przyjmujacej,

w stopniu umozliwiajgcym studiowanie.

§4

1. Podstawg kwalifikacji studentéw na czg¢sciowe studia za granicg jest uzyskanie odpowiedniej ilosci
punktow w postepowaniu kwalifikacyjnym, w ktérym pod uwage beda brane:
1) $rednia ocen z roku akademickiego poprzedzajgcego wyjazd,
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2) dobra znajomos¢ jezyka wyktadowego uczelni (potwierdzona certyfikatami, dyplomami, ocenami z
lektoratu), o wyjazd do ktdrej ubiega si¢ student,

3) zaangazowanie na rzecz uczelni (dzialalnos¢ w samorzadzie studenckim, kotach naukowych, wspoétudziat
w organizacji seminariow, konferencji, etc.),

4) motywacja do udziatu w studiach za granica.

. W skiad Uczelnianej Komisji Kwalifikacyjnej wchodza:

1) Pelnomocnik Rektora ds. wspotpracy miedzynarodowej i Programu Erasmus - Przewodniczacy komisji,

2) Dziekan wiasciwego wydziatu badz wskazany przez niego pracownik Wydziatu,

3) Lektor jezyka obcego.

. Komisja kwalifikuje studentéw na wyjazd w ramach zaplanowanego i zatwierdzonego, w ramach

podpisanej przez UJW z Narodowa Agencjg umowy finansowej, limitu miejsc 1 okresu pobytu za

granicg.

§5

. Na podstawie przeprowadzonego postepowania kwalifikacyjnego, o ktérym mowa w §3 Uczelniana
Komisja Kwalifikacyjna sporzadza list¢ kandydatow do wyjazdu na studia zagraniczne wedlug sumy
uzyskanych punktow.

. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw o kolejnosci na liscie kandydatéw decyduje srednia
ocen uzyskanych za dotychczasowy okres studiow.

§6

. Student zakwalifikowany na studia cz¢$ciowe za granicg w ramach Programu Erasmus+ zobowigzany jest
do przygotowania i wypelnienia dokumentéow aplikacyjnych do uczelni partnerskiej. Dokumenty powinny
by¢ pobrane ze strony uczelni partnerskiej i powinny zawiera¢ m. in.:

1) Application Form (formularz aplikacyjny) w 2 egzemplarzach wypelnionych i podplsanych przez
studenta, :

2) Learning Agreemem‘ (porozumienie o program1e zaje¢), 2 oryginaly podpisane przez Dziekana
wydziatu, na ktérym student pobiera nauke oraz Pelnomocnika Rektora ds. wspotpracy miedzynarodowe; i
Programu Erasmus+ UJW. Learning Agreement (LA) jest podstawa do odbywania studiéw w zagranicznej
uczelni (podpisanie tego dokumentu przez wszystkie strony jest jednoznaczne z pdzniejszym catkowitym
uznaniem przez UJW osiggnie¢ zdobytych przez studenta. £.3czna suma ECTS musi wynosi¢ nie mniej jak
30 ECTS za semestr, nie mniej jak 60 ECTS za rok),

3) inne dokumenty wymagane przez uczelni¢ partnerska.

. Komplet dokumentow aplikacyjnych nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu Uczelni w okresie
umozliwiajgcym ich terminowe wystanie do uczelni partnerskiej. Termin wystania dokumentéw jest
uzalezniony od uczelni partnerskiej, dlatego wczesniej nalezy zapozna¢ si¢ z warunkami przyjecia w
ramach Programu Erasmus+ (termin ten jest najczgsciej publikowany na stronie internetowej uczelni
przyjmujacej).

. Ostatecznym warunkiem uczestnictwa w Programle Erasmus+ jest akceptacja jego kandydatury przez
uczelnie partnerskg, na podstawie przestanych do niej dokumentoéw, podpisanie przez uczelni¢ partnerska
Learning Agreement wyjezdzajacego studenta oraz podpisanie przez wyjezdzajacego studenta umowy
finansowe] z Przedstawicielem wiadz uczelni macierzystej. W przypadku odrzucenia aplikacji przez
uczelnie partnerska, studentowi przystuguje prawo do zlozenia aplikacji na inng uczelni¢, w ramach
wolnych miejsc na danym wydziale i kierunku studiéw, z zachowaniem termindéw skladania aplikacji na
uczelni partnerskiej.

. Student ubiegajacy sie o wyjazd na stypendium Erasmusa+ ma prawo do studiowania wedlug
indywidualnego planu i programu studiow.

. Dok}adny program studiow zostaje uzgodniony pomi¢dzy uczelnig macierzysta, uczelnia przyjmujaca i
studentem przed wyjazdem na stypendium. O jakichkolwiek zmianach w stosunku do zaplanowanego i
zaakceptowanego porozumienia o programie zaje¢ student musi powiadomi¢ uczelni¢ w ciagu 1 miesiaca.
Jesli uczelnia wyrazi zgode na proponowane zmiany, zostaje wprowadzona do porozumienia o programie
zaje¢ odpowiednia pisemna korekta w przewidzianej do tego rubryce Learning Agreement’u.

. Wraz z przygotowywanym porozumieniem o programie zaje¢ powinno zosta¢ opracowane
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,potwierdzenie uznania zaliczen” studenta, ktore zawiera list¢ przedmiotéw z programu studidw w
uczelni macierzystej i przypisane im odpowiedniki/rownowazniki przedmiotéw z programu studiow w
uczelni partnerskiej.

. Student przed wyjazdem przyjmuje do wiadomosci mozliwo$¢ wystapienia roéznic programowych,
pojawiajacych sie w przypadku, gdy program studiow za granicag nie pokrywa si¢ calkowicie z programem
uczelni macierzystej. Dziekan wydzialu, na ktérym wyjezdzajacy student pobiera nauke opracowuje wykaz
réznic programowych na podstawie obowigzujacego w uczelni macierzystej studenta programu studiéw i
okresla doktadny termin ich zaliczenia. Student zobowigzany jest zapoznaé si¢ z wydang decyzjg
Dziekana, okreslajacg z jakich przedmiotéw jest zwolniony, a jakie zobowigzany jest zrealizowaé dla
uzyskania zaliczenia roku oraz ustali¢ z osobami prowadzacymi zajgcia mozliwo$¢ zaliczenia
przedmiotow, z ktorych nie zostal zwolniony decyzjg Dziekana. W przypadku uzyskania zgody
prowadzacego przedmiot nalezacy do roznic programowych do jego zaliczenia, sposoéb i termin
zaliczenia okresla prowadzacy.

. Przed wyjazdem student jest zobowigzany do wypetnienia testu poziomujacego znajomos¢ jezyka, w
ktérym bedzie studiowaé (dotyczy jezykow: angielskiego, niemieckiego, hiszpanskiego, wloskiego 1
francuskiego) w terminie i wedlug wytycznych Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji.

. Student, ktéry rezygnuje z wyjazdu powinien pisemnie poinformowac o tym fakcie Pelnomocnika Rektora ds.
wspolpracy miedzynarodowej i Programu Erasmus najpdézniej na 15 dni przed dniem uptywu terminu
zlozenia aplikacji w zagranicznej uczelni partnerskie;j.

§7

. Do uznania osiggni¢¢ studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej beda stosowane procedury okreslone
dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).
. Korelacja mi¢dzy stosowang w uczelni skalg ocen a ocenami ECTS:

OCENA NAZWA OCENY |OCENA ECTS
55051 celujacy A+ (Excellent with distinction)
5 bardzo dobry A (Excellent)
4.5 (4+) dobry plus B (Very Good)
4 dobry C (Good)
3,531 dostateczny plus  |D (Satisfactory)
3 dostateczny E (Sufficient)
2 niedostateczny FX, F (Fail)

. Okres studiow realizowanych w ramach Erasmus+ w uczelni partnerskiej jest traktowany jako rdwnowazny
z okresem studiow w UJW.

§8

. Student otrzymuje na koniec pobytu w uczelni partnerskiej i dostarcza do UJW wykaz zaliczonych
przedmiotoéw i uzyskanych ocen wraz z punktami ECTS w formie ,,wykazu zaliczen”, tzw. Transcript
of Records.

. Student jest zobowigzany dostarczy¢ do Dziekanatu Uczelni Transcript of Records wraz z informacja o
uzyskanych zaliczeniach i zdanych egzaminach. Dokumentacja zwigzana z realizacja studidw czgsciowych
za granicg jest podstawa do zaliczenia semestru/roku akademickiego w UJW i zostaje wlaczona do akt
osobowych studenta.

. Na podstawie dostarczonego przez studenta wykazu zaliczen Dziekan potwierdza w karcie okresowych
osiggnie¢ studenta zaliczenie przedmiotéw i egzaminéw jako réwnowaznych z przedmiotami i
egzaminami uczelni macierzystej oraz wpisuje oceny z przedmiotdw zaliczonych w zagraniczne]
uczelni wg skali ocen wymienionej w §7. Dokonuje potwierdzenia nastepujagcym wpisem w karcie
okresowych osiggnie¢ studenta: ,Na podstawie przedlozonego zaswiadczenia o odbyciu czgsciowych
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studiow za granicg zaliczam wyzej wymienione przedmioty. Dziekan, podpis”.

Student jest zobowigzany do zaliczenia pozostalych przedmiotéw zgodnie z obowigzujacym minimum
programowym danego kierunku lub kierunku i specjalnosci, a nieujetych w porozumieniu o programie zajec.
Moze to zrobi¢ po powrocie ze stypendium. Wykaz przedmiotow ustala Dziekan danego wydziatu.

Termin uzyskania zaliczenia semestru/roku przez studentdéw odbywajacych czgsciowe studia za granica
jest wyznaczony przez terminy organizacji danego roku akademickiego. Jezeli dotrzymanie tych terminow
nie jest mozliwe, Dziekan dokonuje warunkowego wpisu studenta na rok wyzszy i wyznacza - w
porozumieniu z prowadzgcym zaj¢cia - warunki oraz termin uzupetnienia zalegtosci.

. W przypadku niezaliczenia przedmiotu (otrzymania oceny 2,0) przez studenta powracajacego z

uczelni partnerskiej, a tym samym nieuzyskania wymaganej liczby punktow ECTS, Dziekan moze
zezwoli¢ na zaliczenie przedmiotu w uczelni przyjmujgcej po powrocie (w przypadku braku
odpowiednika przedmiotu, Dziekan wybiera dodatkowy przedmiot do zaliczenia).

Przedmioty realizowane dodatkowo, poza ,,Porozumieniem o programie zajec¢” sa zaliczane jako
przedmioty ponadprogramowe z odpowiednim wpisem w suplemencie. W przypadku braku
przypisanych punktow ECTS, Dziekan danego wydzialu ma prawo przypisa¢ punkty przewidziane
dla danego przedmiotu w UJW.

Na przedltuzenie studiow za granicg student musi uzyska¢ zgode Pelnomocnika Rektora ds. wspoélpracy
mi¢dzynarodowej i Programu Erasmus po zasi¢gnigciu opinii wilasciwego Dziekana przed koncem
semestru, na ktéry wyjechat.

§9

Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie pomigdzy 1 czerwca
biezacego roku a 30 wrzesnia nastepnego roku kalendarzowego.

Pobyt studenta w uczelni partnerskiej w celu zrealizowania czg¢sci studiow nie moze by¢ krétszy niz 3
miesigce 1 nie moze przekracza¢ 12 miesiecy.

Minimalny okres pobytu w uczelni partnerskiej odnosi si¢ tylko do okresu studiowania i nie zawiera czasu
ewentualnego przygotowania jezykowego.

§10

Wysokos$¢ oraz zasady wyptacania stypendium okresla Rektor w stosownym zarzadzeniu.

. Stypendium otrzymane przez studenta pozostaje do jego dyspozycji, aczkolwiek winno by¢ przeznaczone

na pokrycie kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej (koszty podrozy,
ubezpieczenia, przygotowania jezykowego, zwigkszone koszty utrzymania za granica).

Stypendium nie jest przewidziane na pokrycie pelnych kosztow zwigzanych z uczestnictwem w programie
Erasmus+.

§11

. W przypadku stwierdzenia niegodnego zachowania studenta i niezgodnosci wydatkowanego stypendium,

decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje Pelnomocnik Rektora ds. wspolpracy miedzynarodowej i
Programu Erasmus po zasi¢gni¢ciu opinii wlasciwego Dziekana, ktéry moze takze zdecydowal, czy
niespelnienie okreslonych warunkdéw przez studenta rodzi koniecznos$¢ zwrotu czesci lub calosci
otrzymanego stypendium.

. Zwrot stypendium nie bg¢dzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia okolicznosci od niego

niezaleznych, okres$lanych jako ,,sity wyzsze” (j. sytuacje niezalezne od studenta zwigzane z powazng
chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem). W przypadku zaistnienia sity wyzszej konieczne jest uzyskanie
pisemnej zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+ na odstgpienie od wezwania studenta do zwrotu
stypendium.

. Osoby z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci moga ubiegac si¢ o dodatkowe wsparcie finansowe

ze strony Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Szczegolowe regulacje zawiera strona internetowa
Programu Erasmus+.

. Studenci otrzymujacy stypendium socjalne UJW beda mogli ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki z budzetu
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programu Erasmus+. Szczegélowe informacje bed¢ podane w zasadach finansowania wyjazdow w
danym roku akademickim.

§12

1. Uczelnia przyjmujgca nie moze zada¢ od studenta oplat za nauke¢ (czesne, wpisowe, optaty egzaminacyjne,
optaty za korzystanie z laboratoriow, bibliotek, itp.).

2. Pobieranie pewnych optat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne na warunkach identycznych, jakie obowigzuja studentéw lokalnych.

3. Jezeli student optaca czesne za nauke w uczelni macierzystej, jest on zobowigzany do kontynuacji tych
oplat w czasie studiow w uczelni partnerskie;.

4. Wyptata wszelkich stypendiow krajowych (socjalnych, za wyniki w nauce, innych), do ktdrych student
nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskie;j.

5. Student ma zagwarantowane prawo do ubiegania si¢ o stypendia krajowe rdwniez po powrocie do uczelni
macierzystej. Szczegétowe zasady dotyczace pomocy materialnej regulujg przepisy odrebne UTW. .

§13

Student podpisujgc umowe, o ktéorej mowa w §6 ust. 3 oswiadcza, ze nie otrzymal zadnego innego
stypendium na pokrycie tych samych kosztow zwigzanych z tym wyjazdem w ramach innych programow
wspolnotowych lub w ramach innych inicjatyw Komisji Europejskiej. Student o$§wiadcza takze, ze zostal
poinformowany o obowigzku uzyskania dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium UE lub zawarcia stosownego ubezpieczenia zdrowotnego obowigzujacego na terytorium kraju
pobytu oraz koniecznosci ubezpieczenia si¢ (koszty leczenia, nastepstwa nieszczesliwych wypadkow i/lub
odpowiedzialnosci cywilnej) na czas podrézy i pobytu w uczelni partnerskiej. Student oswiadcza rowniez,
ze zapoznat si¢ z formalnosciami zwigzanymi z legalizacjg pobytu w kraju docelowym.

§14

1. Student jest zobowigzany do uczestnictwa w badaniu przyrostu kompetencji jezykowych oraz
ewentualnego uczestnictwa w kursie jezykowym w ramach realizowanego przez Komisj¢ Europejska
dziatania ,,Online Linguistic Support” lub innych, podobnych dzialaniach.

2. Student - po powrocie z uczelni partnerskiej - jest zobowigzany wypelni¢ ,,Ankiete studenta Erasmusa+”
wylacznie za posrednictwem Mobility Tool (MT), administrowanego przez Komisj¢ Europejska. Do
stypendysty jest wysylana automatyczna wiadomo$¢ z linkiem do formularza ankiety on-line. Taka
wiadomo$¢ jest wysytana w ostatnim dniu pobytu na stypendium (wedhug ,.end date” wpisanej do MT).

3. Wypelnienie ,,Ankiety studenta Erasmusa+” jest niezbedne do finansowego rozliczenia wyjazdu.

ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW NAUCZYCIELI AKADEMICKICH W CELU PROWADZENIA
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH NA UCZELNIACH W KRAJACH PROGRAMU (STA)

§15

Wymiana nauczycieli akademickich moze by¢ realizowana tylko i wylacznie z uczelnig posiadajgcg Karte
Erasmus Charter for Higher Education (ECHE) w ramach Erasmus+, wazng w danym roku akademickim, z
ktorg zostata podpisana umowa bilateralna przewidujaca wymiang nauczycieli akademickich. Kwalifikacja
nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ jest przeprowadzana przez caly rok akademicki, do
wyczerpania $rodkow finansowych przeznaczonych na organizacje wyjazdéw nauczycieli akademickich (STA).

§16
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Nauczyciel akademicki zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ musi spetnia¢ nastgpujace
kryteria formalne:

1) by¢ pracownikiem dydaktycznym Uczelni Jana Wyzykowskiego;

2) znaé jezyk obcy, w stopniu umozliwiajagcym prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w uczelni przyjmujacej;

3) posiada¢ doswiadczenie dydaktyczne.

§17

1. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentéw uczelni
partnerskiej.

2. Przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do uczelni partnerskiej powinien by¢ uzgodniony pomiedzy
stronami program nauczania, tzw. Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement, zatwierdzony zar6wno
przez UJW, jak i uczelni¢ przyjmujaca.

3. Niezbednymi elementami przedstawionego Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement s3: zatozone
cele wyjazdu, zawartos¢ programu zaje¢¢ oraz oczekiwane rezultaty.

§18

Rekrutacji nauczycieli akademickich dokonuje Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie:
1) Przedstawiciel wtadz Uczelni - Przewodniczacy Komisji,

2) Lektor jezyka obcego,

3) Pelnomocnik Rektora ds. wspdtpracy migdzynarodowej 1 Programu Erasmus.

§19

Nauczyciel akademicki ubiegajacy sie o wyjazd w ramach programu Erasmus+ powinien ztozy¢ nastepujace

dokumenty:

1) Formularz zgloszeniowy kandydata na wyjazd w celu prowadzenia zaje¢,

2) Program zaje¢ podpisany przez uczestnika, Pelnomocnika Rektora ds. wspdtpracy migdzynarodowej i
Programu Erasmus lub Przedstawiciela wiadz uczelni macierzystej oraz strong przyjmujaca.

§20

1. Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie
pomiedzy 1 czerwca danego roku a 30 wrzesnia roku nastepnego.

2. Czas trwania wyjazdu, na ktory przyznane bedg srodki na wsparcie indywidualne w ramach programu
wynosi od 2 do 5 dni, z wylgczeniem czasu podrdzy, podczas ktdrego nauczyciel akademicki jest
zobowigzany do przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych.

§21

1. Z kazdym nauczycielem akademickim zakwalifikowanym na wyjazd w ramach programu Erasmus+
zostanie sporzadzona pisemna umowa, okreslajaca szczegétowo obowiazki wyjezdzajacego nauczyciela
akademickiego.

2. Nauczyciel akademicki zostanie poinformowany o konieczno$ci otrzymania na koniec pobytu w uczelni
przyjmujgcej pisemnego zaswiadczenia o okresie pobytu w tej uczelni wraz z informacja o liczbie godzin
przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

3. Na czas wyjazdu typu STA nauczycielowi akademickiemu zostanie przyznany urlop szkoleniowy.

§22

Nauczyciel akademicki zakwalifikowany na wyjazd otrzyma indywidualne wsparcie w wysokosci ustalonej
wg stawek programu. Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na wyjazd z programu Erasmus+ zalezy od dlugosci
pobytu i jest obliczana na podstawie stawek odnoszacych si¢ do kosztéw utrzymania w poszczegolnych
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krajach. Przy wyliczaniu kwoty indywidualnego wsparcia dopuszcza si¢ uwzglednienie po jednym dniu z
przeznaczeniem na dojazd i powr6t, pod warunkiem, ze nastapity one na dzien przed rozpoczeciem i dzief
po zakonczeniu programu w uczelni partnerskie;j.

§23

1. Przekazanie stypendium nauczycielowi akademickiemu moze nastapi¢ tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez nauczyciela wszystkich warunkéw umowy.

2. Stypendium otrzymane przez nauczyciela akademickiego jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych
kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej (koszty podrézy, ubezpieczenia,
przygotowania jezykowego, zwigkszone koszty utrzymania za granica).

3. Stypendium nie musi pokrywaé petnych kosztéw zwigzanych z pobytem w uczelni partnerskiej.

§24

Po powrocie z uczelni partnerskiej nauczyciel akademicki sporzadza sprawozdanie z wyjazdu w formie ankiety
on-line wylgcznie za posrednictwem Mobility Tool (MT), administrowanego przez Komisje Europejskg. Do
pracownika wysylana jest automatyczna wiadomos¢ z linkiem do formularza ankiety on-line. Taka wiadomos¢
jest wysylana w ostatnim dniu pobytu na stypendium (wedlug ,.end date” wpisanej do MT). Wypelnienie
sprawozdania za posrednictwem Mobility Tool jest niezbgdne do finansowego rozliczenia wyjazdu.

§25

Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do ubezpieczenia si¢ na czas podrézy i pobytu w uczelni partnerskiej.

ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW PRACOWNIKOW UCZELNI W CELU UCZESTNICTWA
W SZKOLENIACH (STT)

§26

Wyjazdy pracownikéw mogg by¢ realizowane do uczelni posiadajacych Karte Erasmus Charter for Higher
Education (ECHE) w ramach Erasmus+ na lata 2014-2020 wazng w danym roku akademickim, z ktdrg zostata
podpisana umowa bilateralna przewidujgca wymiang pracownikéw administracyjnych. Kwalifikacja
pracownikéw na wyjazdy w celach szkoleniowych jest przeprowadzana przez caly rok akademicki, do
wyczerpania $rodkow finansowych przeznaczonych na organizacje¢ wyjazdéw pracownikow w celach
szkoleniowych (STT).

§27

1. Pracownik zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ musi by¢ zwigzany stosunkiem
pracy z uczelnig macierzysta.

2. Pracownik musi zna¢ w stopniu dobrym jezyk kraju, do ktérego chce si¢ wybra¢ lub jezyk, w ktérym
zorganizowane bedzie szkolenie.

§28

1. Celem wyjazddéw pracownikow jest odbycie szkolenia.

2. Pracownik zwraca si¢ samodzielnie do wybranej jednostki uczelni zagranicznej z zapytaniem o mozliwos¢
zorganizowania szkolenia.

3. Przed wyjazdem pracownika do uczelni partnerskiej/przedsigbiorstwa powinien by¢ uzgodniony pomigdzy
stronami program pobytu, tzw. Staff Mobility for Training — Mobility Agreement

4. Niezbednymi elementami przedstawionego planu pracy sa: cele i oczekiwane rezultaty przeprowadzonego
/zrealizowanego szkolenia, oraz plan pracy wraz z harmonogramem.
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5. Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement stanowi podstawe zakwalifikowania pracownika do
wyjazdu.

§29

Rekrutacji pracownikoéw dokonuje Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie:
1) Przedstawiciel wiadz uczelni - Przewodniczacy Komisji,

2) Lektor jezyka obcego,

3) Pelnomocnik Rektora ds. wspdtpracy miedzynarodowej i Programu Erasmus.

§30

Pracownik ubiegajacy sie o wyjazd w ramach programu Erasmus + powinien zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) Formularz zgtoszeniowy kandydata na wyjazd w celu uczestnictwa w szkoleniu,

2) Program szkolenia podpisany przez uczestnika, Pelnomocnika Rektora ds. wspétpracy miedzynarodowej i
Programu Erasmus lub Przedstawiciela wtadz uczelni oraz strong przyjmujaca.

§31

1. Pobyt pracownika w instytucji partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakoficzony w okresie pomigdzy 1
czerwca danego roku a 30 wrzes$nia roku nast¢pnego.

2. Czas trwania wyjazdu, na ktéry przyznane bedg srodki na wsparcie indywidualne w ramach programu
wynosi od 2 do 5 dni, z wylagczeniem czasu podrdzy.

§32

1. Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w ramach programu Erasmus+ zostanie sporzadzona
pisemna umowa, okreslajgca szczegétowo obowiazki wyjezdzajacego pracownika.

2. Przekazanie stypendium pracownikowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
pracownika wszystkich warunkéw umowy.

3. Na czas wyjazdu typu STT pracownikowi zostanie przyznany urlop szkoleniowy.

§33

Pracownik administracji zakwalifikowany na wyjazd otrzyma indywidualne wsparcie w wysokosci
ustalonej wg stawek programu. Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na wyjazd z programu Erasmus+ zalezy od
dtugosci pobytu i jest obliczana na podstawie stawek odnoszacych si¢ do kosztéw utrzymania w
poszczegolnych krajach. Przy wyliczaniu kwoty indywidualnego wsparcia dopuszcza si¢ uwzglednienie po
jednym dniu z przeznaczeniem na dojazd i powrét, pod warunkiem, ze nastapily one na dzien przed
rozpoczeciem i dzien po zakonczeniu programu w uczelni partnerskie;j.

§34

1. Stypendium otrzymane przez pracownika jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych
z wyjazdem i pobytem w instytucji partnerskiej (koszty podrdézy, ubezpieczenie, przygotowania
jezykowego, zwiekszone koszty utrzymania za granica).

2. Stypendium nie musi pokrywaé pelnych kosztéw zwigzanych z podréza i pobytem w instytucji
partnerskiej.

§35

Po powrocie z instytucji partnerskiej pracownik sporzadza sprawozdanie z wyjazdu w formie ankiety on-line

wylgcznie za posrednictwem Mobility Tool (MT), administrowanego przez Komisje¢ Europejska. Do

pracownika wysylana jest automatyczna wiadomos¢ z linkiem do formularza ankiety on-line. Taka wiadomos¢

jest wysylana w ostatnim dniu pobytu na stypendium (wedtug ,.end date” wpisanej do MT). Wypehienie
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sprawozdania za posrednictwem Mobility Tool jest niezbgdne do finansowego rozliczenia wyjazdu.

§36
Pracownik powinien by¢ ubezpieczony na czas podrdzy i pobytu w instytucji partnerskiej.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§37

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio Regulamin Studiow
uczelni macierzystej lub Regulamin Pracy w przypadku pracownikéw uczelni.

§38

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja wytyczne Narodowej Agencji
Programu Erasmus+ oraz zasady Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).

§39

Do Regulaminu dotgczony zostal Zatgcznik nr 1 — ,,Punktacja kwalifikacji studentéw do wymiany zagranicznej
w ramach programu Erasmus+.

10 )QCJ/ i‘,'



Lalaemik nr 1

Punktacja kwalifikacji studentéw do wymiany zagranicznej w ramach programu Erasmus+
Kryteria kwalifikacyjne kandydatow do programu Erasmus+:

1. Srednia ze wszystkich semestrow studiow poprzedzajacych wyjazd:

Srednia ocen | Przyznane punkty
3,00-3,50 4
3,51-3,99 8
4,00 - 4,50 12
4,51 -5,00 15
5,00 — 5,50 18

2. Znajomo$¢ jezyka obcego, wymaganego przez uczelni¢ partnerska:

Znajomos¢ jezyka | Punktacja
Dostateczna 0
Dobra 3
Bardzo dobra 6

Znajomos¢ jezyka obcego zostaje okreslona na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzonej przed
Uczelniang Komisjg Kwalifikacyjna.

3. Zaangazowanie na rzecz uczelni macierzyste;j:

Zaangazowanie Punktacja
Udzial w organizacjach | 0 -3
studenckich (samorzad,
kota naukowe)
Zaangazowanie w 0-3
organizacj¢ seminariéw,
konferencji, publikacji,
spotkan etc.

Zaangazowanie oceniane jest na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej oraz przediozonych
dokumentéw/oswiadczen.

4. Motywacja

Motywacja Punktacja
Motywacja do 0-3
udzialu w programie

Erasmus+

Motywacja oceniana jest na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej oraz przedtozonych dokumentow.
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