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Instalacja aplikacji

Aby skorzystać z aplikacji Microsoft Teams należy posiadać konto w usłudze Office 365 (poczta studencka w domenie
@student.ujw.pl). Jeżeli go nie posiadamy należy zwrócić się z prośbą o jego utworzenie do administratora pod adresem
e-mail: p.zimkowski@ujw.pl

Aplikacja MS Teams dostępna jest z poziomu przeglądarki, natomiast zaleca się zainstalowanie jej wersji desktopowej.
Aby to zrobić, należy:

1. Wejść na stronę http://portal.office.com i zalogować się na swoje konto w domenie @student.ujw.pl
(nr_albumu@student.ujw.pl).
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Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta?

Nie możesz uzyskat dostępu do konta?

Wstecz Dale

Qa Opcje logowania

2. Nanastępnej stronie, gdzie wyświetlają się wszystkie aplikacje, wybieramy „Teams”, (jeśli nie widać ikony, klikamy
„Wszystkie aplikacje” i na liście wyszukujemy aplikację „Teams”.
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3. Waplikacji Teams klikamy na przycisk w lewym dolnym rogu z rysunkiem ekranu ze strzałką, po chwili uruchomi
się pobieranie instalatora aplikacji desktopowej.
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4. Po pobraniu aplikacji instalujemy ją na komputerze.



Tworzenie nowego zespołu w MS Teams
Zespoły reprezentują prowadzone przez wykładowców zajęcia z poszczególnymi grupami,
należy je więc utworzyć.

Po poprawnym zainstalowaniu aplikacji uruchamiamy ją i logujemy się na swoje konto
pracownicze (tak jak do poczty e-mail). Następnie:

1. Z listy po lewej stronie wybieramy *Zespały”.
zero

Dołącz do zespołu lub utwórz zespół Wyszukaj zespoły a

Jeśli jesteśmy członkami jakiegoś zespołu to od razu mamy otwarty ten zespół,
klikamy wtedy u góry Wszystkie�5�1�10�1�2�6�1154�1926�181�43�96.227798�zespoły”.�5�1�10�1�2�7�1351�1926�89�35�96.939308�Jeśli�5�1�10�1�2�8�1456�1926�57�35�96.872749�nie�5�1�10�1�2�9�1528�1928�36�33�93.270523�to�5�1�10�1�2�10�1580�1927�192�45�91.884819�pomijamy�5�1�10�1�2�11�1785�1929�61�34�96.982468�ten�5�1�10�1�2�12�1864�1928�93�35�96.716438�krok.�3�1�10�2�0�0�484�1983�1705�165�-1��4�1�10�2�1�0�487�1983�1702�49�-1��5�1�10�2�1�1�487�1983�64�34�95.686325�Nie�5�1�10�2�1�2�567�1983�122�44�96.368050�mając�5�1�10�2�1�3�697�1983�154�44�96.736031�jeszcze�5�1�10�2�1�4�867�1986�259�43�95.851112�utworzonego�5�1�10�2�1�5�1139�1985�176�44�96.320862�żadnego�5�1�10�2�1�6�1327�1986�156�43�96.393570�zespołu�5�1�10�2�1�7�1499�1986�193�45�96.234673�będziemy�5�1�10�2�1�8�1705�1988�89�35�96.489952�mieli�5�1�10�2�1�9�1810�1988�49�34�96.771782�do�5�1�10�2�1�10�1873�1988�209�44�96.725151�dyspozycji�5�1�10�2�1�11�2097�1989�92�34�96.931931�dwie�4�1�10�2�2�0�484�2043�1651�49�-1��5�1�10�2�2�1�484�2043�120�44�96.239944�opcje:�5�1�10�2�2�2�620�2043�156�35�96.392532�Utwórz

zespół” lub Dołącz�5�1�10�2�2�6�1191�2046�50�34�96.415604�do�5�1�10�2�2�7�1255�2046�167�43�96.331429�zespołu,�5�1�10�2�2�8�1437�2047�174�44�96.669968�wpisując�5�1�10�2�2�9�1627�2047�96�36�96.553253�kod”.�5�1�10�2�2�10�1737�2048�230�44�95.724892�Wybieramy�5�1�10�2�2�11�1980�2049�155�34�96.107498�Utwórz
zespół”.

. W nowym oknie wybieramy pierwszy kafelek od lewej Zajęcia”.�2�1�12�0�0�0�574�2298�291�34�-1��3�1�12�1�0�0�574�2298�291�34�-1��4�1�12�1�1�0�574�2298�291�34�-1��5�1�12�1�1�1�574�2298�118�33�96.816284�Wybierz�5�1�12�1�1�2�700�2302�46�30�96.978760�typ�5�1�12�1�1�3�756�2300�109�32�89.841835�zespołu�2�1�13�0�0�0�1040�2480�148�40�-1��3�1�13�1�0�0�1040�2480�148�40�-1��4�1�13�1�1�0�1040�2480�148�40�-1��5�1�13�1�1�1�1040�2493�11�27�56.389179�1�5�1�13�1�1�2�1106�2480�82�40�0.000000�re�2�1�14�0�0�0�553�2355�364�16�-1��3�1�14�1�0�0�553�2355�364�16�-1��4�1�14�1�1�0�553�2355�364�16�-1��5�1�14�1�1�1�553�2355�364�16�95.000000� �2�1�15�0�0�0�609�2596�1393�83�-1��3�1�15�1�0�0�609�2596�1393�81�-1��4�1�15�1�1�0�690�2596�1202�45�-1��5�1�15�1�1�1�690�2596�98�45�92.471153�Zajecia�5�1�15�1�1�2�955�2601�174�26�94.193420�Professional�5�1�15�1�1�3�1141�2602�121�32�96.224953�Learning�5�1�15�1�1�4�1428�2599�120�41�90.540428�Personel�5�1�15�1�1�5�1829�2610�63�24�96.044258�Inne�4�1�15�1�2�0�609�2639�1393�40�-1��5�1�15�1�2�1�609�2649�85�22�92.184814�Dyskusje,�5�1�15�1�2�2�701�2649�76�28�92.184814�projekty�5�1�15�1�2�3�783�2654�86�17�94.931450�grupowe.�5�1�15�1�2�4�988�2639�169�40�95.779747�Community�5�1�15�1�2�5�1165�2640�73�38�94.083656�(PLC)�5�1�15�1�2�6�1357�2652�157�17�93.245110�Administrowanie�5�1�15�1�2�7�1521�2652�56�22�85.789703�szkałą�5�1�15�1�2�8�1584�2652�5�17�78.956131�i�5�1�15�1�2�9�1592�2652�24�22�78.956131�jej�5�1�15�1�2�10�1717�2654�55�21�95.858467�Kluby.�5�1�15�1�2�11�1778�2658�54�17�96.323586�grupy�5�1�15�1�2�12�1838�2654�96�19�94.926826�badawcze.�5�1�15�1�2�13�1940�2654�62�21�96.718529�zajęcia�2�1�16�0�0�0�703�2673�1200�37�-1��3�1�16�1�0�0�703�2673�1200�37�-1��4�1�16�1�1�0�703�2673�1200�37�-1��5�1�16�1�1�1�703�2675�71�17�21.557159�ELS�5�1�16�1�1�2�993�2688�56�21�96.893082�Grupa�5�1�16�1�1�3�1057�2688�73�17�95.060883�robocza�5�1�16�1�1�4�1138�2688�99�22�68.000977�nauczycieli�5�1�16�1�1�5�1457�2673�60�36�95.061111�rozwój�5�1�16�1�1�6�1815�2683�24�18�94.750954�po�5�1�16�1�1�7�1846�2679�57�17�89.761597�szkołe�2�1�17�0�0�0�553�2356�14�435�-1��3�1�17�1�0�0�553�2356�14�435�-1��4�1�17�1�1�0�553�2356�14�435�-1��5�1�17�1�1�1�553�2356�14�435�95.000000� �2�1�18�0�0�0�903�2357�14�451�-1��3�1�18�1�0�0�903�2357�14�451�-1��4�1�18�1�1�0�903�2357�14�451�-1��5�1�18�1�1�1�903�2357�14�451�95.000000� �2�1�19�0�0�0�568�2793�349�14�-1��3�1�19�1�0�0�568�2793�349�14�-1��4�1�19�1�1�0�568�2793�349�14�-1��5�1�19�1�1�1�568�2793�349�14�95.000000� �2�1�20�0�0�0�479�2214�1660�780�-1��3�1�20�1�0�0�479�2214�1660�780�-1��4�1�20�1�1�0�479�2214�1660�780�-1��5�1�20�1�1�1�479�2214�1660�780�95.000000



5. Jako nazwę wpisujemy Nazwa przedmiotu - kod grupy zgodny z zapisem w
Wirtualnym Dziekanacie w zakładce Plany�5�1�1�1�2�6�1428�356�132�45�95.809677�zajęć”�5�1�1�1�2�7�1577�356�81�44�94.996231�(np.�5�1�1�1�2�8�1675�357�156�44�95.929565�Metody�5�1�1�1�2�9�1846�357�334�45�95.929565�programowania�4�1�1�1�3�0�487�414�787�46�-1��5�1�1�1�3�1�487�432�13�7�93.150154�-�5�1�1�1�3�2�512�414�326�45�74.287552�W/2019/SiSKN)�5�1�1�1�3�3�854�415�6�35�96.904144�i�5�1�1�1�3�4�875�415�280�45�96.335266�przechodzimy�5�1�1�1�3�5�1168�416�106�44�95.648582�dalej.�2�1�2�0�0�0�718�614�340�41�-1��3�1�2�1�0�0�718�614�340�41�-1��4�1�2�1�1�0�718�614�340�41�-1��5�1�2�1�1�1�718�614�188�32�95.495232�Tworzenie�5�1�2�1�1�2�918�614�140�41�96.095024�zespołu�2�1�3�0�0�0�717�688�1400�126�-1��3�1�3�1�0�0�717�688�1400�126�-1��4�1�3�1�1�0�720�688�1397�36�-1��5�1�3�1�1�1�720�688�162�33�96.170822�Nauczyciele�5�1�3�1�1�2�892�696�28�26�96.986359�są�5�1�3�1�1�3�928�688�180�27�50.108025�właścicielami�5�1�3�1�1�4�1117�689�133�33�96.601341�zespołów�5�1�3�1�1�5�1257�690�74�33�96.832268�zajęć,�5�1�3�1�1�6�1342�698�22�17�96.832268�w�5�1�3�1�1�7�1375�690�101�34�96.973549�których�5�1�3�1�1�8�1486�691�137�25�96.759857�uczniowie�5�1�3�1�1�9�1633�691�157�33�96.647568�uczestniczą�5�1�3�1�1�10�1795�690�61�34�96.847511�jako�5�1�3�1�1�11�1866�690�159�27�96.979370�członkowie.�5�1�3�1�1�12�2036�691�81�33�96.826775�Każdy�4�1�3�1�2�0�717�732�1339�37�-1��5�1�3�1�2�1�717�732�91�34�96.956131�zespół�5�1�3�1�2�2�816�735�69�32�96.582565�zajęć�5�1�3�1�2�3�895�733�138�27�96.202179�umożliwia�5�1�3�1�2�4�1042�735�136�25�96.857376�tworzenie�5�1�3�1�2�5�1186�734�82�27�96.863678�zadań�5�1�3�1�2�6�1279�736�4�24�96.863678�i�5�1�3�1�2�7�1294�736�97�29�96.908554�testów,�5�1�3�1�2�8�1404�737�184�32�96.479309�rejestrowanie�5�1�3�1�2�9�1597�737�78�32�96.479309�opinii�5�1�3�1�2�10�1684�738�114�24�96.966057�uczniów�5�1�3�1�2�11�1806�744�59�18�96.996391�oraz�5�1�3�1�2�12�1876�735�180�34�72.135841�przydzielanie�4�1�3�1�3�0�719�779�782�35�-1��5�1�3�1�3�1�719�780�116�25�96.301567�uczniom�5�1�3�1�3�2�847�782�163�31�96.691406�prywatnego�5�1�3�1�3�3�1020�779�107�26�96.712006�obszaru�5�1�3�1�3�4�1138�788�31�18�96.683022�na�5�1�3�1�3�5�1180�780�95�26�96.856392�notatki�5�1�3�1�3�6�1284�788�25�18�97.000206�w�5�1�3�1�3�7�1318�782�99�24�96.924255�notesie�5�1�3�1�3�8�1426�782�75�32�96.540443�zajęć.�2�1�4�0�0�0�719�867�78�21�-1��3�1�4�1�0�0�719�867�78�21�-1��4�1�4�1�1�0�719�867�78�21�-1��5�1�4�1�1�1�719�867�78�21�96.468170�Nazwa�2�1�5�0�0�0�746�933�567�34�-1��3�1�5�1�0�0�746�933�567�34�-1��4�1�5�1�1�0�746�933�567�34�-1��5�1�5�1�1�1�746�933�107�33�96.231651�Metody�5�1�5�1�1�2�861�934�218�33�93.276718�programowania�5�1�5�1�1�3�1090�947�11�3�93.003838�-�5�1�5�1�1�4�1110�935�203�29�44.025986�W/2019/SiISKN�2�1�6�0�0�0�718�977�1432�13�-1��3�1�6�1�0�0�718�977�1432�13�-1��4�1�6�1�1�0�718�977�1432�13�-1��5�1�6�1�1�1�718�977�1432�13�95.000000� �2�1�7�0�0�0�718�1038�216�28�-1��3�1�7�1�0�0�718�1038�216�28�-1��4�1�7�1�1�0�718�1038�216�28�-1��5�1�7�1�1�1�718�1038�55�27�96.615784�Opis�5�1�7�1�1�2�781�1039�153�27�86.665237�(opcjonalnie)�2�1�8�0�0�0�476�414�1888�1118�-1��3�1�8�1�0�0�476�414�1888�1118�-1��4�1�8�1�1�0�476�414�1888�1118�-1��5�1�8�1�1�1�476�414�1888�1118�95.000000� �2�1�9�0�0�0�410�1601�1703�165�-1��3�1�9�1�0�0�410�1601�1703�165�-1��4�1�9�1�1�0�410�1601�1593�47�-1��5�1�9�1�1�1�410�1601�36�35�95.532425�6.�5�1�9�1�1�2�484�1601�43�35�95.532425�W�5�1�9�1�1�3�543�1601�176�44�96.471947�kolejnym�5�1�9�1�1�4�735�1602�107�35�96.124008�oknie�5�1�9�1�1�5�858�1602�188�45�96.475090�pojawiają�5�1�9�1�1�6�1061�1611�84�27�96.296104�nam�5�1�9�1�1�7�1161�1602�55�45�96.642731�się�5�1�9�1�1�8�1231�1602�91�36�96.460388�dwie�5�1�9�1�1�9�1337�1603�108�45�95.585022�opcje�5�1�9�1�1�10�1460�1603�48�36�96.309860�do�5�1�9�1�1�11�1522�1603�157�45�96.249634�wyboru,�5�1�9�1�1�12�1696�1605�172�43�96.594040�możemy�5�1�9�1�1�13�1881�1604�122�35�96.769180�dodać�4�1�9�1�2�0�487�1662�1626�47�-1��5�1�9�1�2�1�487�1662�385�36�86.919083�uczniów/studentów�5�1�9�1�2�2�886�1663�57�35�96.927673�lub�5�1�9�1�2�3�958�1663�262�45�96.845306�dodatkowych�5�1�9�1�2�4�1237�1665�231�43�96.264565�nauczycieli.�5�1�9�1�2�5�1486�1665�54�34�96.438713�Na�5�1�9�1�2�6�1555�1665�124�43�96.647858�chwilę�5�1�9�1�2�7�1695�1665�149�44�96.670067�obecną�5�1�9�1�2�8�1859�1665�150�44�96.883850�klikamy�5�1�9�1�2�9�2020�1665�93�44�96.810089�tylko�4�1�9�1�3�0�485�1722�302�44�-1��5�1�9�1�3�1�485�1722�108�44�96.520546�opcję�5�1�9�1�3�2�608�1722�179�35�57.479015�Pomiń".

Dodawanie osób do zespołu Informatyka - W/2018/SiSK/N

Uczniowie Nauczyciele

Wyszukaj uczniów

Zacznij wpisywać nazwę, aby wybrać grupę, listę dystrybucyjną lub osobę w szkole.



Dodawanie studentów do zespołu
Po utworzeniu zespołów musimy przekazać naszym studentom informację o ich istnieniu i w
zależności od wybranej metody zapisu należy wysłać studentom kod zespołu lub link do
niego. Aby dodać studentów do zespołu mamy dwie możliwość do wyboru w zależności od
tego, którą uznamy za stosowną.

1. Dodawanie studentów za pomocą kodu
Aby dodać studentów do zespołu za pomocą kodu, należy wejść w dany zespół i kliknąć
przy jego nazwie w trzy kropki, następnie wybrać Zarządzanie�5�1�4�1�2�10�1612�987�211�43�96.525414�zespołem”�5�1�4�1�2�11�1838�987�6�35�96.525414�i�5�1�4�1�2�12�1858�987�178�44�96.548180�zakładkę�2�1�5�0�0�0�335�1043�264�36�-1��3�1�5�1�0�0�335�1043�264�36�-1��4�1�5�1�1�0�335�1043�264�36�-1��5�1�5�1�1�1�335�1043�264�36�15.476395�Ustawienia".

Metody programowania - wawn..[--]
Metody programowania - W/2019/SISKN — Zapraszamy!
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ee a EIC)
E E Metody programowania - W/2019/SISKN --
Metody programowania - W/201... -** + Motyw zaspołu Wybierz molyw
Ogólny

+ Uprewnienin członków Włącz tworzenie kanałów dodawanie aphkach 1 inne funkcje

> Upnawnieria gościa Ware twowzernę kanałów

+ Wzmianki Wybierz ktn może koszystać ze wamansk Gzespół | @kanat

» Kod zespołu Udzstępnw ten kod. aby nowe osoby mogły bezpośrednio dołączać do zespołu — nie będziesz otrzymywać próśb ©
dołączenie

+ zabawne rzeczy Zezwala; na emotikony mery GIF y inakleyki

Notes znjęć w programie Zarzgdzanee vekcpote 1 preferencyana notesu

> Tagi Określ. kta mate dodawać tacy

Następnie rozwijamy sekcję “Kod zespołu” i wybieramy Wygeneruj.
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jw Metody programowania - W/2019/SiSKN -- zz
CHankowie Oczekujące prosby Kanały Ustawemo Anskza Aplikacje

> Motyw zespołu Wybietr motyw

+ Uprawnienia gościa Włącz tworzenie kanałów

+ Qwzmianki

= Kod zespołu

jen i dołączyć 7a pomocą kodu zespołu

* Zabawne rzeczy Zezwalaj na emotikory memy, Gify i naklejki

* Notes zajęć w program dzanie sękcjarro | prełesencjami notesu
OneNote

* Tagi Określ, kta maze dodawać tagi

ONE

m Metody programowania - W/2019/SISKN --- © trx
tetasienia

Metody programowania - W/201.,. = + Motyw zespołu
Ogólny

+ Uprawnienia członków Włącz tworzenie kanał dadawanie spłkacj i inne funkcje

» ©Wzinłanki Wybierz. klo maże korzystać ze wzmaneł ©zeżpół i ©kanal

~ Kod zazpołu Udostępnij ten kod, aby nawe osoby mogły bezpośrednio dołączać do zespołu — nie bedzwesz otrzymywać peiséh o
dołączenie .
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u” Pełnyekan © Resetuj B Usuń Ey Kopiuj
Uwaga: goście me będą mogh dołączyć za pomocą kod zespołu

> Zabawne rzeczy Zezwala na emotikony. memy. GIF y i naklejo

+ Notes zajęć w Fé sekcjami i cjami notesu
OneNote

» Tagi Określ kio mote dodawać tagi

Podany w ten sposób kod możemy skopiować i przesłać studentom za
pośrednictwem Wirtualnego Dziekanatu, dzięki niemu będą oni mogli dołączyć do
naszego zespołu.

2. Dodawanie studentów za pomocą linku
Aby dodać studentów do zespołu za pomocą linku, należy wejść w dany zespół.

W prawym górnym rogu okna klikamy trzy kropki i wybieramy Pobierz�5�1�21�1�1�12�1770�2934�65�35�96.426224�link�5�1�21�1�1�13�1849�2935�50�35�96.426224�do�5�1�21�1�1�14�1915�2935�157�36�96.335205�kanału”.
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Metody programowania - W/2019/SISKN — Zapraszark= ou fobe? tk do kanału
Wybierz miejsce rozpoczęcia @ Otwórz w prograenie SharePoint

Przeka2 materiały z zajęć Skonfiguruj notes zajęć

>

Kopiujemy link, który nam się pojawi i przesyłamy go studentom, którzy aby dołączyć do
zespołu muszą w niego kliknąć i zalogować się używając danych do logowania się do swojej
poczty studenckiej.

Pobieranie tinku do kanału

Oczekujące prośby o dołączenie będą widoczne w zakładce Aktywność w lewym górnym
rogu aplikacji lub poprzez opcję Zarządzanie�5�1�15�1�2�7�1259�2693�212�44�96.688492�zespołem”�5�1�15�1�2�8�1486�2694�199�45�96.792870�(dostępne�5�1�15�1�2�9�1702�2704�46�35�96.984230�po�5�1�15�1�2�10�1765�2696�217�44�96.982803�rozwinięciu�5�1�15�1�2�11�1998�2697�124�35�96.702126�trzech�4�1�15�1�3�0�332�2747�1792�56�-1��5�1�15�1�3�1�332�2747�136�44�96.630165�kropek�5�1�15�1�3�2�483�2757�83�36�96.917351�przy�5�1�15�1�3�3�581�2750�137�35�97.004181�nazwie�5�1�15�1�3�4�733�2751�172�44�96.848160�zespołu)�5�1�15�1�3�5�921�2751�6�35�95.538643�i�5�1�15�1�3�6�940�2751�180�45�95.538643�zakładkę�5�1�15�1�3�7�1135�2752�252�45�95.910919�Oczekujące

prośby”. W obu przypadkach należy
kliknąć w daną prośbę użytkownika i wybrać przycisk Zaakceptuj”.
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Prowadzenie zajęć z użyciem wideo i audio
Aby rozpocząć prowadzenie zajęć z wykorzystaniem wideo i audio należy na otwartym oknie
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W trakcie rozpoczynania spotkania możemy nadać mu temat. Mamy też możliwość
włączenia lub wyłączenia kamery przed połączeniem. Wybieramy Rozpocznij spotkanie
teraz.

Dodaj temat

G
Rozpocznij spothame teraz

Pie Wpisz tu wyszukiwane stowa

Na początku spotkania należy poprosić studentów aby wyciszyli swoje mikrofony po to aby
dźwięki dochodzące z ich mikrofonów nie zakłócały naszej prezentacji.

e

Zaproś inne osoby, by do ciebie dołączyły
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Jeżeli studenci będą mieli pytania to najlepiej jest wykorzystać do tego celu chat dostępny z
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i wybrać czy chcemy
udostępnić cały ekran czy tylko okno konkretnej aplikacji.

a

Żaproś inne osoby, by do ciebie dołączyły
tere

+
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Osoby x

Zaproś kogoż kJ

Obecni uczestnicy spotkana [t,

l |»
+ Sugestie (1)

BY e-learning LIW

W ten sposób możemy studentom pokazać np. arkusz programu Excel lub cały ekran
naszego komputera (proszę zachować ostrożność przy wpisywaniu wrażliwych danych
podczas takiego udostępniania). . |
Jeżeli w trakcie połączenia wystąpią problemy techniczne i połączenie zostanie przerwane,
należy na spokojnie rozpocząć je od nowa.

Na zakończenie zajęć należy przypomnieć studentom żeby rozłączyli się klikając na ikonę
czerwonej słuchawki oraz należy samemu pamiętać aby w ten sposób zakończyć
połączenie.

Dodawanie materiałów do zajęć
Aby przesłać studentom materiały do zajęć w dowolnym momencie możemy je po prostu
przeciągnąć do okna konwersacji w głównym widoku naszego zespołu.

OMe wa |: alu mt -2==— MO MOBO

M ogólny + piki Noleszojęć Zadania Oceny -+

Metody programowania - W/2019/SISKN — Zapraszamy!
wybierz miejsce rozpoczęcia

Przekaż maleriały z zujęć Skonfiguruj notes zajęć

SH Uzytkownik Rafal Nafalowicz dodał do zespołu użytkownika a-leatninp UW

Gis Spotkanie zakończyło sig: 17 min 17 sek. z)
67 Odpawiedz
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Pojawi się nam okno wyboru folderu w jakim chcemy umieścić dane materiały. Wybieramy
odpowiednie miejsce i klikamy Przekaż�5�1�1�1�2�6�1154�360�91�45�96.534241�plik”.�2�1�2�0�0�0�529�541�394�34�-1��3�1�2�1�0�0�529�541�394�34�-1��4�1�2�1�1�0�529�541�394�34�-1��5�1�2�1�1�1�529�541�130�33�95.639008�Wybierz�5�1�2�1�1�2�668�542�94�26�96.581902�folder�5�1�2�1�1�3�772�542�151�33�96.347862�docelowy�2�1�3�0�0�0�560�618�141�30�-1��3�1�3�1�0�0�560�618�141�30�-1��4�1�3�1�1�0�560�618�141�30�-1��5�1�3�1�1�1�560�618�38�30�10.741516�8�5�1�3�1�1�2�610�625�91�21�94.112732�General�2�1�4�0�0�0�564�707�287�45�-1��3�1�4�1�0�0�564�707�287�45�-1��4�1�4�1�1�0�564�707�287�45�-1��5�1�4�1�1�1�564�707�34�45�66.613777�te�5�1�4�1�1�2�676�711�60�21�96.487236�Class�5�1�4�1�1�3�745�711�106�22�96.950005�Materials�2�1�5�0�0�0�1192�1185�337�36�-1��3�1�5�1�0�0�1192�1185�337�36�-1��4�1�5�1�1�0�1192�1185�337�36�-1��5�1�5�1�1�1�1192�1185�79�36�96.921234�Anuluj�5�1�5�1�1�2�1384�1191�93�20�95.750725�Przekaż�5�1�5�1�1�3�1486�1191�43�25�96.559814�plik�2�1�6�0�0�0�328�356�1445�997�-1��3�1�6�1�0�0�328�356�1445�997�-1��4�1�6�1�1�0�328�356�1445�997�-1��5�1�6�1�1�1�328�356�1445�997�95.000000� �2�1�7�0�0�0�334�1421�1851�111�-1��3�1�7�1�0�0�334�1421�1851�111�-1��4�1�7�1�1�0�336�1421�1756�50�-1��5�1�7�1�1�1�336�1421�121�44�97.014153�Drugą�5�1�7�1�1�2�472�1422�150�44�96.256432�metodą�5�1�7�1�1�3�637�1423�279�44�96.474945�udostępnienia�5�1�7�1�1�4�932�1425�221�34�96.747444�materiałów�5�1�7�1�1�5�1162�1425�75�43�96.754715�jest�5�1�7�1�1�6�1248�1425�148�44�96.791473�wejście�5�1�7�1�1�7�1409�1435�33�25�96.791473�w�5�1�7�1�1�8�1455�1426�100�44�96.859818�dany�5�1�7�1�1�9�1567�1427�133�43�96.473648�zespół�5�1�7�1�1�10�1714�1428�6�33�96.454155�i�5�1�7�1�1�11�1733�1428�181�43�96.476868�wybranie�5�1�7�1�1�12�1928�1428�164�35�96.555595�zakładki�4�1�7�1�2�0�334�1480�1851�52�-1��5�1�7�1�2�1�334�1480�111�36�94.307007�Pliki"

i kliknięcie w przycisk Przekaż”,�5�1�7�1�2�7�1126�1485�195�43�96.795441�następnie�5�1�7�1�2�8�1335�1494�33�25�96.981155�w�5�1�7�1�2�9�1382�1494�141�35�96.855438�nowym�5�1�7�1�2�10�1539�1487�107�35�96.380920�oknie�5�1�7�1�2�11�1660�1487�217�44�96.838562�wybieramy�5�1�7�1�2�12�1891�1488�65�43�95.344002�plik�5�1�7�1�2�13�1969�1488�216�44�96.691452�znajdujący�2�1�8�0�0�0�334�1541�1036�97�-1��3�1�8�1�0�0�334�1541�1871�119�-1��4�1�8�1�1�0�334�1541�676�46�-1��5�1�8�1�1�1�334�1541�55�44�96.502563�się�5�1�8�1�1�2�406�1550�46�26�96.737061�na�5�1�8�1�1�3�468�1542�116�44�96.712776�dysku�5�1�8�1�1�4�601�1551�169�36�96.036568�naszego�5�1�8�1�1�5�786�1543�224�44�96.463646�komputera.�4�1�8�1�2�0�1148�1618�222�20�-1��5�1�8�1�2�1�1148�1618�222�20�23.313675�rea�2�1�9�0�0�0�894�1726�1245�54�-1��3�1�9�1�0�0�894�1726�1245�54�-1��4�1�9�1�1�0�894�1726�1245�54�-1��5�1�9�1�1�1�894�1743�14�18�81.384750�+�5�1�9�1�1�2�921�1739�44�31�81.350571�Nawy�5�1�9�1�1�3�982�1754�5�2�81.061958�-�5�1�9�1�1�4�1008�1730�10�46�84.496170�|�5�1�9�1�1�5�1026�1726�80�54�45.396606�Gr=

| = ori tink + Pobierz + Dadawaniemiejcawchmucze Otwórz wapiikacj SharePoint © Wszysikie dokumenty

Ogólny Class Materials Radal Rafalowicz
©. Ważny material sdsx Rafał Rafałowica

Połączenia audio/wideo z jedną osobą
Aby połączyć się z jedną, konkretną osobą z wykorzystanie audio i/lub wideo należy z paska
po lewej wybrać ikonę Czat (druga od góry), następnie wybrać osobę, z którą chcemy się
połączyć z listy kontaktów lub wyszukać ją wpisując jej imię i/lub nazwisko w pasku
wyszukiwania w górnej części aplikacji. Po odnalezieniu poszukiwanej osoby wybieramy
ikonę połączenia wideo lub rozmowy audio.
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Rozpoczynasz nową konwersację

Rozpoczęcie umówionego spotkania z kilkoma
osobami

Aby połączyć się z kilkoma osobami w ramach umówionego spotkania należy wejść w opcję
Kalendarz dostępną w lewym pasku opcji aplikacji Teams.

W widoku kalendarza klikamy na Rozpocznij�5�1�13�1�1�7�1279�1881�194�43�95.810623�spotkanie�5�1�13�1�1�8�1487�1881�126�37�95.889359�teraz”.�2�1�14�0�0�0�1121�1898�1022�114�-1��3�1�14�1�0�0�1121�1898�1022�114�-1��4�1�14�1�1�0�1121�1898�1022�114�-1��5�1�14�1�1�1�1121�1898�219�114�41.085747�por�5�1�14�1�1�2�1641�1933�502�58�11.985741�eo�5�1�14�1�1�3�2117�1901�29�113�38.324207�|�2�1�15�0�0�0�842�1927�802�17�-1��3�1�15�1�0�0�842�1927�802�17�-1��4�1�15�1�1�0�842�1927�802�17�-1��5�1�15�1�1�1�842�1927�802�17�95.000000� �2�1�16�0�0�0�842�1975�802�16�-1��3�1�16�1�0�0�842�1975�802�16�-1��4�1�16�1�1�0�842�1975�802�16�-1��5�1�16�1�1�1�842�1975�802�16�95.000000� �2�1�17�0�0�0�1562�1928�586�132�-1��3�1�17�1�0�0�1562�1928�586�132�-1��4�1�17�1�1�0�1562�1928�586�132�-1��5�1�17�1�1�1�1562�1928�586�132�95.000000� �2�1�18�0�0�0�1566�2052�324�13�-1��3�1�18�1�0�0�1566�2052�324�13�-1��4�1�18�1�1�0�1566�2052�324�13�-1��5�1�18�1�1�1�1566�2052�324�13�95.000000� �2�1�19�0�0�0�1945�2076�165�22�-1��3�1�19�1�0�0�1945�2076�165�22�-1��4�1�19�1�1�0�1945�2076�165�22�-1��5�1�19�1�1�1�1945�2076�15�19�66.900757�B�5�1�19�1�1�2�1971�2068�54�37�74.894829�Tydzień�5�1�19�1�1�3�2033�2068�60�37�86.129654�roboczy�5�1�19�1�1�4�2101�2082�9�9�44.472904�*�2�1�20�0�0�0�334�1928�409�918�-1��3�1�20�1�0�0�334�1928�409�918�-1��4�1�20�1�1�0�334�1928�409�918�-1��5�1�20�1�1�1�334�1928�409�918�95.000000� �2�1�21�0�0�0�334�2897�1807�19�-1��3�1�21�1�0�0�334�2897�1807�19�-1��4�1�21�1�1�0�334�2897�1807�19�-1��5�1�21�1�1�1�334�2897�1807�19�95.000000� �2�1�22�0�0�0�334�2984�1840�166�-1��3�1�22�1�0�0�334�2984�1840�166�-1��4�1�22�1�1�0�337�2984�1834�50�-1��5�1�22�1�1�1�337�2984�130�44�96.872284�Pojawi�5�1�22�1�1�2�483�2993�86�26�96.860512�nam�5�1�22�1�1�3�586�2985�55�44�96.935944�się�5�1�22�1�1�4�655�2985�117�35�96.494408�widok�5�1�22�1�1�5�787�2986�226�44�96.338722�połączenia,�5�1�22�1�1�6�1030�2995�47�27�96.670792�na�5�1�22�1�1�7�1094�2987�132�44�95.908424�którym�5�1�22�1�1�8�1243�2988�172�44�96.088531�możemy�5�1�22�1�1�9�1429�2988�123�35�96.299767�nadać�5�1�22�1�1�10�1566�2997�127�36�96.266739�nazwę�5�1�22�1�1�11�1708�2989�58�36�96.822784�dla�5�1�22�1�1�12�1782�2998�171�36�96.330589�naszego�5�1�22�1�1�13�1966�2990�205�44�95.991745�spotkania,�4�1�22�1�2�0�334�3044�1840�50�-1��5�1�22�1�2�1�334�3044�181�44�96.155449�wybierać�5�1�22�1�2�2�529�3054�67�35�96.541550�czy�5�1�22�1�2�3�610�3045�158�45�96.413200�chcemy�5�1�22�1�2�4�782�3045�95�36�96.408127�mieć�5�1�22�1�2�5�889�3046�190�45�96.685669�włączoną�5�1�22�1�2�6�1094�3047�149�44�96.475410�kamerę�5�1�22�1�2�7�1259�3047�6�35�96.961334�i�5�1�22�1�2�8�1281�3048�170�35�96.947876�mikrofon�5�1�22�1�2�9�1470�3048�5�35�96.959396�i�5�1�22�1�2�10�1492�3048�147�45�96.891045�klikając�5�1�22�1�2�11�1654�3058�47�27�96.431892�na�5�1�22�1�2�12�1717�3049�162�45�96.744293�przycisk�5�1�22�1�2�13�1893�3049�152�45�55.150749�Dołącz

teraz”

rozpoczniemy spotkanie.
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Spotkanie 1

Po rozpoczęciu spotkania mamy możliwość dołączania kolejnych osób do niego przez ich
wyszukanie prawej części ekranu. Wpisujemy tam imię i/lub nazwisko osoby, którą chcemy
dołączyć do spotkania i wybieramy ją z listy - program do niej “zadzwoni’.

» «

a

Zaproś inne osoby, by do ciebie dołączyły

Dołączenie do zaplanowanego spotkania
Aby móc połączyć się w ramach umówionego spotkania należy przede wszystkim wpisać
takie spotkanie w kalendarz aplikacji Teams i zaprosić odpowiednie osoby.
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Gdy nadejdzie czas spotkania wchodzimy w aplikację Teams, w zakładkę Kalendarz i przy
umówionym spotkaniu pojawi się przycisk Dołącz.

pew
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© Tydzień mbony ¥
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Po jego kliknięciu pojawi nam się widok połączenia, na którym możemy jeszcze wybrać czy
chcemy mieć włączoną kamerę i mikrofon i wciskamy przycisk Dołącz�5�1�1�1�2�11�1769�366�126�36�93.405548�teraz”.�2�1�2�0�0�0�324�368�1888�2527�-1��3�1�2�1�0�0�324�368�1888�2527�-1��4�1�2�1�1�0�324�368�1888�2527�-1��5�1�2�1�1�1�324�368�1888�2527�95.000000� �2�1�3�0�0�0�326�370�9�65�-1��3�1�3�1�0�0�326�370�9�65�-1��4�1�3�1�1�0�326�370�9�65�-1��5�1�3�1�1�1�326�370�9�65�95.000000� �2�1�4�0�0�0�1188�607�160�29�-1��3�1�4�1�0�0�1188�607�160�29�-1��4�1�4�1�1�0�1188�607�160�29�-1��5�1�4�1�1�1�1188�607�136�29�96.416847�Spotkanie�5�1�4�1�1�2�1334�609�14�21�96.953819�2�2�1�5�0�0�0�1200�805�136�106�-1��3�1�5�1�0�0�1200�805�136�106�-1��4�1�5�1�1�0�1200�805�136�106�-1��5�1�5�1�1�1�1200�805�136�106�74.004616�€)�2�1�6�0�0�0�331�1581�1610�86�-1��3�1�6�1�0�0�331�1581�1610�86�-1��4�1�6�1�1�0�331�1581�1610�86�-1��5�1�6�1�1�1�331�1581�382�81�96.568466�Włączanie�5�1�6�1�1�2�743�1584�9�62�96.320114�i�5�1�6�1�1�3�780�1584�403�80�96.446037�wyłączanie�5�1�6�1�1�4�1213�1588�416�78�96.824593�nagrywania�5�1�6�1�1�5�1658�1589�283�78�96.729309�spotkań�2�1�7�0�0�0�330�1710�1849�166�-1��3�1�7�1�0�0�330�1710�1849�166�-1��4�1�7�1�1�0�330�1710�1849�52�-1��5�1�7�1�1�1�330�1710�79�44�96.943016�Aby�5�1�7�1�1�2�421�1710�160�45�96.591019�włączyć�5�1�7�1�1�3�597�1712�230�44�96.683296�nagrywanie�5�1�7�1�1�4�842�1713�193�43�96.683296�spotkania�5�1�7�1�1�5�1051�1713�130�45�96.560425�należy�5�1�7�1�1�6�1194�1723�33�25�96.560425�w�5�1�7�1�1�7�1239�1715�155�44�96.725899�opcjach�5�1�7�1�1�8�1412�1716�213�43�96.425224�połączenia�5�1�7�1�1�9�1642�1716�138�44�96.666992�kliknąć�5�1�7�1�1�10�1793�1718�72�43�97.004021�trzy�5�1�7�1�1�11�1880�1717�117�44�96.691772�kropki�5�1�7�1�1�12�2015�1718�6�34�96.691772�i�5�1�7�1�1�13�2035�1718�144�44�96.504433�wybrać�4�1�7�1�2�0�331�1770�1848�52�-1��5�1�7�1�2�1�331�1770�107�44�96.472000�opcję�5�1�7�1�2�2�453�1770�237�46�95.179054�Rozpocznij

nagrywanie”, należy również poinformować uczestników spotkania o tym,
że jest ono nagrywane.
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nagrywanie”.
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