Regulamin Programu Ambasadorskiego Ministerstwa Finansow

I. ORGANIZATOR PROGRAMU

Organizatorem Programu Ambasadorskiego Ministerstwa Finansow jest Ministerstwo
Finanséw ul. Swie;tokrzyska 12, 00-916 Warszawa, REGON 000002217, NIP 526-
025-02-74 (dalej ,,MF”).

II. DEFINICJE
1) Program — Program Ambasadorski Ministerstwa Finansow;

2) Organizator Programu — Ministerstwo Finansow, ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
REGON 000002217, NIP 526-025-02-74;

3) Kandydat do Programu — kazda osoba fizyczna spehiajagca warunki uczestnictwa
w Programie okreslone w Regulaminie;

4) Ambasador — Kandydat do Programu zakwalifikowany do Programu Ambasadorskiego
Ministerstwa Finansow;

5) Opiekunowie Programu - przedstawiciele Ministerstwa Finanséw okresleni
w Regulaminie lub osoby przez nie wyznaczone, odpowiedzialne za realizacje
Programu.

III. PRZEDMIOT PROGRAMU

Przedmiotem Programu jest semestralna wspolpraca w promowaniu MF wsrod
spotecznos$ci studenckiej, we wspotpracy z Opiekunami Programu, z mozliwoscia
przedtuzenia.

IV. CEL PROGRAMU

Celem Programu jest wspoipraca z wybranymi studentami i doktorantami uczelni
wyzszych majaca na celu rozpropagowanie wiedzy na temat obszaréw dziatalno$ci
MF, programéw dedykowanych dla studentéw, mozliwosci wspodtpracy, zasad
rekrutacji, a takze budowanie pozytywnego wizerunku MF jako pracodawcy.

V. OPIEKUNOWIE PROGRAMU

1) Opiekunowie Programu nadzoruja Program i wspotpracuja z Ambasadorami,
okreslajac szczegotowo zakres ich dziatan.
2) Opiekunami Programu s3:

a) w zakresie wspolpracy merytorycznej: departamenty podatkowe Ministerstwa
Finanséw w szczegdlnosci Departament Podatkow Dochodowych, Departament
Analiz Podatkowych;

b) w zakresie dziatan promujacych pracodawce (employer brandingowych): Biuro
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansow;

c) w zakresie dziatan promocyjnych: Biuro Komunikacji i Promocji Ministerstwa
Finansow.
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KANDYDACI DO PROGRAMU

Program skierowany jest do studentow i doktorantoéw uczelni wyzszych w Polsce
studiujacych, w szczegolnosci kierunki: prawnicze, ekonomiczne, a takze finanse,
zarzadzanie, nauki $ciste lub pokrewne.

Do programu moga aplikowa¢ studenci i doktoranci wszystkich lat studiow. Mile
widziana jest wczes$niejsza wspotpraca z MF, w szczegdlnosci poprzez odbycie
praktyki lub stazu.

Do programu moga aplikowa¢ studenci i doktoranci majgcy status czynnego
studenta/doktoranta tj. osoby, ktore nie przebywajg na urlopie dziekanskim lub maja
zawieszone studia.

ZASADY WSPOLPRACY

Program bedzie realizowany przez Ambasadora w oparciu o porozumienie
o wykonywaniu $§wiadczen wolontarystycznych, zawarte na okres szesciu miesiecy,
z mozliwoscig przedtuzenia.

Ambasador begdzie wykonywat §wiadczenia na rzecz MF nieodptatnie.
Organizator Programu zastrzega sobie prawo do:
a) opublikowania imion i nazwisk Ambasadorow,

b) opublikowania zdje¢, biogramu oraz dedykowanego adresu e-mail oraz innych
informac;ji, jak réwniez wywiadéw z nim;

c) bezptatnego wykorzystywania wizerunku Ambasadora w Internecie, w celach
zwigzanych z realizacjg i promocja Programu.

W  przypadku studentéw/doktorantow planujacych udziat w  wymianach
zagranicznych oraz stypendiach wyjazdowych niezbedne jest poinformowanie MF
o planowanym wyjezdzie na etapie rekrutacji do Programu.

CZAS TRWANIA PROGRAMU

Program jest realizowany w dwoch edycjach jesiennej i wiosennej w kazdym roku
akademickim w cyklu pokrywajacych si¢ z semestrami akademickimi.

Edycja jesienna trwa od 1 sierpnia do 31 stycznia kolejnego roku.
Edycja wiosenna trwa od 1 lutego do 31 lipca.
ZADANIA UCZESTNIKOW PROGRAMU
Do zadan Ambasadoréw bedzie nalezato :
a) Promowanie MF na swojej uczelni,
b) Promowanie programéw MF wsrod studentow 1 absolwentoéw swojej uczelni,

c) Udostgpnianie w mediach spoteczno$ciowych informacji o projektach
organizowanych przez MF,



d) Wspolpraca z organizacjami studenckimi, kotami naukowymi i Biurem Karier na
swojej uczelni,

e) Opiniowanie planow promocji MF na uczelniach wyzszych,
f) Udzial w wydarzeniach organizowanych przez MF oraz targach pracy,

g) Informowanie zainteresowanych studentéw i doktorantow o zasadach rekrutacji
oraz mozliwo$ciach podj¢cia pracy w MF,

h) Udziat w dedykowanych szkoleniach organizowanych przez MF,
1) Staty kontakt z Opiekunami Programu i pozostatymi Ambasadorami,
J) Raportowanie swoich dziatan do Opiekunéw Programu.

2) Do zadan Ambasadorow nie nalezy przetwarzanie danych osobowych,
w szczegblnosci nie nalezy zbieranie 1 przekazywanie do Ministerstwa danych
studentéw innych zainteresowanych osob.

X. PROCES REKRUTACJI DO PROGRAMU
1) Proces rekrutacji przebiega dwuetapowo:
a) 1. etap: Zgloszenie poprzez formularz aplikacyjny;
b) 2. etap: Rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

2) Pierwszy etap realizowany jest poprzez wypetnienie on-line formularza aplikacyjnego
przez Kandydata do Programu. Kandydat:

a) Przedstawia informacje o sobie;
b) Odpowiada na dwa pytania kwalifikacyjne;

c) Zalagcza CV zawierajace informacje o wyksztalceniu, do$wiadczeniu
zawodowym, dzialalno$ci w organizacjach studenckich, kotach naukowych lub
innych podmiotach studenckich, dziatalnosci dodatkowej, znajomosci jezykoéw
obcych, dodatkowych umiejetnosciach (obstuga programéw, certyfikaty).

3) Drugi etap realizowany jest poprzez odbycie rozmowy kwalifikacyjnej w siedzibie
Ministerstwa Finansow lub poprzez komunikator.

4) Ocenie podczas procesu rekrutacji podlegaja:

a) dziatalno§¢ w organizacjach studenckich, kotach naukowych Iub innych
podmiotach studenckich,

b) znajomo$¢ jezyka obcego,

c) umiejetnosci organizatorskie,
d) umiejegtnosé pracy w zespole,
e) komunikatywno$¢,

f) zaangazowanie,

g) wczesniejsza wspotpraca z MF.
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Przyjmowanie zgtoszen do Programu (1. etap), w edycji:
a) jesiennej trwa od 1 do 30 czerwca,
b) wiosennej trwa od 1 do 31 grudnia;
Rozmowy kwalifikacyjne (2. etap), w edycji:
a) jesiennej trwa od 15 do 31 lipca;
b) wiosennej trwa od 15 do 31 stycznia kolejnego roku.
BENEFITY WYNIKAJACE Z UCZESTNICTWA W PROGRAMIE
Ambasador Programu otrzymuje Pakiet Promocyjny;
Mozliwo$¢ wspotpracy z pracownikami MF przy realizacji badan 1 przygotowywaniu
publikacji;
Mozliwo$¢ udzialu w szkoleniach dedykowanych dla praktykantow/stazystow MF
oraz innych wydarzeniach organizowanych przez MF;

Mozliwo$¢ zdobycia do§wiadczenia w prowadzeniu projektow;
Udziat w spotkaniach Ambasadorow;
Konsultacje z rekruterem MF;

Bezposredni kontakt z pracownikami i mozliwo§¢ poznania MF od wewnatrz
organizacji;

Za swoje dziatania w Programie Ambasador otrzyma od MF:
a) Certyfikat uczestnictwa w Programie,
b) Zaswiadczenie potwierdzajace zakres obowigzkéw w toku programu,

c) Na zyczenie studenta/doktoranta réwniez opinie dla celow programow
stypendialnych czy rekrutacyjnych na studia w kraju i zagranica.

PRAWA AUTORSKIE

Kandydat do Programu, z chwilg przestania zgloszenia do Programu wraz
z odpowiedzig na pytania zawarte w formularzu zgloszeniowym w sekcji pytania
kwalifikacyjne, przenosi na Organizatora Konkursu autorskie prawa majatkowe do
przekazanej Organizatorowi Programu odpowiedzi na pytania, stanowigcej utwor w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z pdzn. zm.) na zasadach i w zakresie
okreslonym w niniejszym paragrafie.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje nieograniczone w czasie oraz
nieograniczone terytorialnie korzystanie 1 rozporzadzanie przez Organizatora
Programu odpowiedzig na pytania kwalifikacyjne na polach eksploatacji okreslonych
w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
w tym w szczegbdlnosci obejmujacych:
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a) wykorzystywanie w dziatalnosci prowadzonej przez Organizatora Programu bez
jakichkolwiek ograniczen;

b) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu w catosci lub czgéci, wytwarzanie dowolng
technikg egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrowa, przekazywanie, przechowywanie,
wys$wietlanie utworu;

c) tlumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany
w utworze;

d) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem, dzierzawa oryginalu lub
egzemplarzy, na ktoérych utwor utrwalono, upowaznianie innych o0so6b do
wykorzystywania w catosci lub czesci utworu lub jego kopii;

e) rozpowszechnianie utworu (takze w sieci Internet) poprzez publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udost¢pnienie utworu w taki sposob, aby kazdy mogl mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

Organizator Programu moze wykonywac¢ autorskie prawa majatkowe samodzielnie
lub moze upowazni¢ do tego osoby trzecie.

Kandydat do Programu, z chwilg przestania zgloszenia do Programu wraz
z odpowiedzig na pytania kwalifikacyjne, przenosi na Organizatora Programu
wylaczne prawo do wykonywania zaleznych praw autorskich oraz prawo do
zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich pracy konkursowej,
w szczeg6lnosci do tlumaczenia, przystosowywania, zmiany ukladu oraz
wprowadzania innych zmian lub modyfikacji i nie bedzie domagat si¢ z tego tytutu
dodatkowego wynagrodzenia.

Kandydat do Programu o$wiadcza i zapewnia. ze korzystanie przez Organizatora
Programu z praw autorskich 1 praw pokrewnych, przenoszonych na podstawie
Regulaminu i w sposob przez Regulamin przewidziany nie bedzie naruszato zadnych
praw 0sob trzecich.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe Kandydatow do Programu przetwarzane beda zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 oraz Dz.U.UE.L.2018.127.2), dalej: RODO.

Administratorem danych osobowych Kandydatéw do Programu jest Minister
Finansow, z ktorym mozna kontaktowac sig:

a) korespondencyjnie na adres: ul. Swictokrzyska 12, Warszawa 00-916,

b) poczta elektroniczng na adres: kancelaria@mf.gov.pl,
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c) Elektroniczng Skrzynka Podawcza na platformie ePUAP:
/bx1qpt265q/SkrytkaESP.

Minister FinansOw wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym mozna
kontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mail: IOD@mf.gov.pl lub pod ww. adresem
pocztowym lub przez ww. Elektroniczng Skrzynke Podawcza.

Organizator Programu przetwarza dane osobowe w celu:

a) umozliwienia Kandydatom do Programu wzigcia w nim udzialu, a nast¢pnie
opublikowania imion i nazwisk Ambasadoréw — jest to niezbedne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionego interesu Administratora (Organizatora
Programu), ktorym jest powierzenie do wykonywania $§wiadczen
wolontarystycznych w ramach realizacji Programu Ambasadorskiego w
Ministerstwie Finansow;

b) zawarcia porozumienia o wykonywaniu swiadczen wolontarystycznych — jest to
niezbe¢dne do zawarcia i wykonania porozumienia, ktorej strong jest Ambasador;

c) promowania Programu, poprzez opublikowanie zdje¢ zawierajacych wizerunek
Ambasadora oraz informacji o Ambasadorze tj. imi¢ i nazwisko, adres e-mail, jak
rowniez wywiadéw z nim w Internecie, zdje¢ i wywiadow w mediach
spoteczno$ciowych.

Dane osobowe Kandydatow do Programu bgdg przetwarzane w zakresie niezbgdnym
do:

a) rozstrzygniecia Programu, wylonienia Ambasadorow i1 zawarcia porozumien
o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych;

b) poinformowania Kandydatow do Programu, w tym wytonionych Ambasadoréw,
o jego wynikach;

c) opublikowania imion i nazwisk oraz adreséw e-mail Ambasadoréw na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow;

d) opublikowania do celow promocyjnych wizerunku Ambasadora, informacji
o nim, wskazanego przez Ambasadora adresu e-mail do kontaktu, wywiadu
z Ambasadorem.

Dane osobowe zawarte w Formularzu zgloszenia i dotaczonych dokumentach sa
przetwarzane na platformie e recruiter udostgpnionej przez firme¢ Pracuj.pl. Dane
moga by¢ réwniez udostepnione innym uprawionym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcow danych, na podstawie przepisOw prawa.

Dane osobowe Kandydatéw do Programu, ktérzy nie zostali Ambasadorami, zostang
usuni¢te w terminie miesigca od daty rozstrzygnigcia Programu. Dane osobowe
Ambasadorow, poza danymi zawartymi w Porozumieniu zostang usunig¢te w terminie
trzech miesiecy od daty zakonczenia udzialu w Programie. Dane opublikowane na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow usuwane sg w terminie dwoch lat od daty
opublikowania. Dane Ambasadorow w zawartym Porozumieniu bedg przetwarzane
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przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krocej niz przez
okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

8) Kandydatom do Programu przystuguje:
a) prawo dostepu do swoich danych osobowych i uzyskania kopii danych;
b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) prawo do usunigcia danych, w przypadkach przewidzianych w art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach
przewidzianych w art. 18 RODO;

e) prawo do sprzeciwu.

9) Podanie danych osobowych, zawartych w Formularzu zgloszenia oraz dotaczonych
dokumentach na platformie e-recruiter, jest dobrowolne, jednak niezbedne do
uczestnictwa w Programie.

10) Dane osobowe Kandydatéw do Programu nie bgda podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

11) Organizator nie przewiduje przekazywania danych osobowych Kandydatéw do
Programu izwigzanych znim materialdow dotyczacych Kandydatow innym
podmiotom oraz poza Europejski Obszar Gospodarczy. Nie dotyczy to umozliwienia
uzytkownikom Internetu zapoznania si¢ z opublikowanymi imionami i nazwiskami
Ambasadorow oraz wizerunkiem Ambasadora, informacjami o nim, wywiadem
z Ambasadorem oraz kontaktowania si¢ za posrednictwem wskazanego adresu e-mail.

12) Kandydat do Programu, w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Organizatora
Programu jego danych osobowych narusza przepisy RODO, ma prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na adres Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

KOSZTY I WYDATKI

MF nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow uczestnictwa w Programie przez
Ambasadorow.

POSTANOWIENIA KONCOWE
1) MF zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw programu;

2) Regulamin jest dostgpny w postaci elektronicznej na stronie internetowej Ministerstwa
Finans6w (adres: www.gov.pl/web/finanse).

3) Organizator Programu zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien Regulaminu
w zakresie niezbednym do prawidtowego przebiegu Programu.

4) We wszystkich sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decydujg Opiekunowie
Programu.

5) Wszelkie pytania lub uwagi dotyczace Programu mozna kierowa¢ na adres poczty
elektronicznej: ambasadorzy@mf.gov.pl.
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Organizator Programu nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmian¢ adresu poczty
elektronicznej lub numeru telefonu Kandydata do Programu lub zmiang¢ innych danych
uniemozliwiajacych powiadomienie o zakwalifikowaniu si¢ do Programu oraz za
podanie przez Kandydata do Programu niewtasciwych lub nieprawdziwych danych.

W zakresie nieuregulowanym ma zastosowanie ustawa z 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688,
Z pozn. zm.).

W przypadku sporu zwigzanego z uczestnictwem w Programie, zostanie on poddany
pod rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Organizatora Programu.

Organizator Programu ma prawo odwotania Programu w kazdym czasie.



