Zaltacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora nr 10/2017 z dnia 16 sierpnia 2017 r.
tekst jednolity

Zasady dyplomowania w Uczelni Jana Wyzykowskiego

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
. Uzyte w teks$cie okreslenie ,,praca dyplomowa” oznacza prace¢ licencjacka, inzynierska,
magisterska.

. Przez pojecie ,dyplomowanie” rozumie si¢ zespdt dzialan dydaktycznych
i organizacyjnych sktadajgcych si¢ na przygotowanie przez studenta pracy dyplomowej
I ztozenie egzaminu dyplomowego, bedacego ostatnim etapem studiow.

3. Podstawe prawng dyplomowania stanowig przepisy Regulaminu studiow UJW.

. Ukonczenie studiow nastepuje, zgodnie z regulaminem studiéw, po spetnieniu wszystkich
wymagan okreslonych w programie ksztalcenia, a W szczego6lnosci po uzyskaniu zaliczen
I ztozeniu wszystkich egzaminow z wynikiem co najmniej dostatecznym, ztozeniu pracy
dyplomowej ocenionej pozytywnie przez promotora irecenzenta oraz zlozeniu
z pozytywnym wynikiem egzaminu dyplomowego.

PROCEDURA PRZYDZIELANIA | PROWADZENIA PRAC DYPLOMOWYCH

§2
Prace dyplomowa przygotowuje student pod kierunkiem promotora w ramach realizacji

obowigzkowych przedmiotow zwigzanych z dyplomowaniem. Przedmioty te realizowane
sg zgodnie z planem studiow.

. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut lub stopien naukowy.
Kierowanie praca dyplomowa powierza si¢ nauczycielowi akademickiemu o specjalnosci
zgodnej z kierunkiem dyplomowania.

. W kazdym roku akademickim, w zaleznosci od potrzeb, dziekan ustala promotoréw dla
kierunkow studiéw prowadzonych na danym wydziale.

. Zmiana promotora jest mozliwa wylacznie w uzasadnionym przypadku, po wyrazeniu
zgody przez dziekana na pisemny wniosek studenta zaopiniowany przez aktualnego
promotora i wnioskowanego promotora.

§3
Temat pracy dyplomowej mieséci si¢ w obszarze wiedzy odpowiadajacej kierunkowi
studiow.

Tematy prac dyplomowych uwzglednia¢ powinny:

a) wymagania naukowe,

b) uzytecznos¢ praktyczna,

) zgodnos¢ z efektami ksztalcenia,

d) zainteresowania oraz predyspozycje studenta w korelacji z wymaganiami okreslonymi
w literach a) - c¢),

e) dotychczasowy program studiéw studenta,

f) mozliwos$ci czasowe, finansowe i techniczne.



Tematy/zagadnienia prac dyplomowych zatwierdza dziekan danego wydziatu,
w porozumieniu z koordynatorem kierunku (jesli zostat powotany), na podstawie ztozonej
przez studenta karty pracy dyplomowej (zatacznik nr 1).

. Rejestr zatwierdzonych tematow/zagadnien prac dyplomowych prowadzi dziekan danego
wydziatu.

Zmiana tematu/zagadnienia pracy dyplomowej jest mozliwa wylacznie, po wyrazeniu
zgody przez dziekana na pisemny umotywowany wniosek studenta, pozytywnie
zaopiniowany przez promotora.

ZAKRES | CHARAKTERYSTYKA PRACY DYPLOMOWEJ

§4
Praca dyplomowa konczy cykl ksztatcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia. Jest
ona najwazniejsza samodzielng pracg studenta. Student powinien w pracy dyplomowej
wykaza¢ si¢ osiggnietymi efektami ksztalcenia zdobytymi i uksztaltowanymi podczas
wszystkich zaje¢ dydaktycznych w czasie studiow.

Praca dyplomowa licencjacka lub inzynierska winna:
a) stanowi¢ opracowanie problemu w oparciu o literatur¢ przedmiotu lub badania
empiryczne przeprowadzone przez studenta,
b) odpowiada¢ wymogom przyjetym w dziedzinie odpowiadajgcej kierunkowi studiow,
C) zawieraC rozwigzanie rozwazanego w pracy problemu.
Praca dyplomowa magisterska winna:
a) stanowi¢ nowe ujecie problemu w oparciu o literatur¢ przedmiotu oraz badania
empiryczne przeprowadzone przez studenta;
b) wskazywa¢ na szersza znajomo$¢ literatury przedmiotu oraz umiejetno$é stawiania i
dyskusji problemow badawczych;
C) prezentowac rezultaty samodzielnie wykonanego zadania badawczego.

Praca dyplomowa, o ktorej mowa w ust. 2 1 3 powinna stanowi¢ kompleksowa 1 logiczng
konstrukcjg. Prezentowane tresci powinny pokazywac, ze oczekiwane efekty ksztalcenia
zostaly przez studenta osiggni¢te, a konstrukcja i tresci pracy sa zgodne z jej tematem.

. Wykonana praca dyplomowa jest przedmiotem prawa autorskiego.

§5
Praca dyplomowa powinna by¢ znormalizowana pod wzglgdem edytorskim.

Podstawowe wymagania edytorsko-techniczne dla poszczegdlnych prac dyplomowych
okresla zatgcznik nr 2. Pozostate wytyczne edytorskie ustalaja promotorzy.

Strona tytutowa powinna by¢ sporzadzona wedtug ustalonego wzoru (zatacznik nr 3).

. Za poprawno$¢ merytoryczng, redakcyjng, edytorska, jezykowa 1 stylistyczng pracy
odpowiada dyplomant oraz posrednio — promotor.
Dyplomant odpowiada za sposob 1 uczciwo$¢ cytowania oraz przestrzeganie praw

autorskich. W przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich, dziekan wszczyna
odpowiednie postepowanie wobec dyplomanta.



ZY . OZENIE PRACY DYPLOMOWEJ

§6
1. Student w wyznaczonym terminie - do 15 marca danego roku, gdy ostatni semestr studiow
jest semestrem zimowym lub do 10 czerwca danego roku, gdy ostatni semestr studiow jest
semestrem letnim - sktada w dziekanacie:

a) 2 egzemplarze pracy dyplomowej, w tym:

e jeden egzemplarz w twardej oprawie w kolorze:

— zielonym z napisem ,,Praca licencjacka” — w przypadku studiéw licencjackich,

— Czarnym z napisem ,,Praca inzynierska” — w przypadku studiow inzynierskich,

— granatowym z napisem ,,Praca magisterska” — w przypadku studiow drugiego
stopnia;

e drugi egzemplarz w postaci zbindowanej, drukowany dwustronnie. Na stronie
tytutowej zbindowanego egzemplarza pracy promotor sktada pisemne o$wiadczenie,
uzywajac sformutowania ,,Prace akceptuje”, podajac jednoczesnie date i1 sktadajac
podpis;

b) ptyte CD zawierajaca pliki z tekstem pracy (praca zapisana winna by¢ w dwoch
formatach: Word oraz PDF), w biatej kopercie podpisanej imieniem i nazwiskiem,
numerem albumu 1 tytulem pracy (dane te powinny si¢ tez znajdowac bezposrednio na
samej ptycie). Jezeli praca zawiera wigcej niz jeden plik cato$¢ powinna byé
umieszczona w jednym folderze opisanym nazwiskiem i imieniem;

) oswiadczenie autorskie (wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4);

d) dowod wptaty za dyplom;

e) pie¢ niepodpisanych (czystych na odwrocie) zdje¢ do dyplomu (format 4,5 cm x 6,5
cm) w podpisanej kopercie;

f) rozliczong karte obiegows.

2. Rejestr wplywajacych prac oraz dokumentéw niezbednych do dopuszczenia do
egzaminu dyplomowego prowadzi pracownik dziekanatu. Przygotowuje on rowniez,
zgodnie z regulaminem studiéw, wyliczenie oceny $redniej przebiegu studiow.

3. Wszystkie prace dyplomowe przed rejestracja podlegaja procedurze antyplagiatowej,
zgodnie z zarzadzeniem rektora w tej sprawie. Promotor winien przekaza¢ prace
dyplomowga do weryfikacji na 14 dni przed terminem sktadania prac do rejestracji.

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ ORAZ EGZAMIN DYPLOMOWY

§7
1. Oceny pracy dyplomowej dokonujg niezaleznie promotor oraz recenzent, wedlug skali
ocen okreslonej w Regulaminie studiéw, na odpowiednim formularzu (zatacznik nr 5).

Recenzenta powotuje dziekan samodzielnie lub na wniosek promotora.

3. Wykonanie recenzji dziekan zleca nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu
w Uczelni zajecia, specjalizujagcemu si¢ w danej dziedzinie i posiadajgcemu co najmnie;j
stopien doktora. Recenzent nie moze by¢ spokrewniony ani spowinowacony
z promotorem lub innym cztonkiem komisji egzaminacyjne;j.

4. W przypadku, gdy ocena pracy dyplomowej recenzenta jest negatywna, o dopuszczeniu
do egzaminu dyplomowego decyduje dziekan, po zasiggnieciu opinii drugiego recenzenta.
Jesli ocena drugiego recenzenta jest rOwniez negatywna to student jest zobowigzany
powtdrzy¢ ostatni semestr studiow. Negatywnie oceniona praca dyplomowa nie moze by¢
przedstawiona przez studenta do ponownej oceny.



—

Student ma prawo do zapoznania si¢ z recenzjg swojej pracy.

§8
Termin egzaminu dyplomowego ustala dziekan, jednak nie p6zniej niz w okresie miesigca
od daty ztozenia pracy dyplomowej w trybie opisanym w § 6.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana sktadajaca si¢
co najmniej z przewodniczacego, promotora oraz recenzenta pracy dyplomowe;.

W uzasadnionych sytuacjach dziekan moze powota¢ w sktad komisji innych nauczycieli
akademickich.

Przewodniczacym komisji moze by¢ dziekan lub wyznaczony przez dziekana nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie ustnej.

Na egzaminie dyplomowym student otrzymuje nie mniej niz trzy pytania problemowe.
Jedno pytanie dotyczy tematu przedtozonej pracy dyplomowej, dwa pozostate dotycza
zakresu przedmiotowego studidow i sg wybrane losowo z puli zagadnien dla danego
kierunku. Kazde pytanie oceniane jest oddzielnie. Przy ocenianiu odpowiedzi stosuje si¢
zasady zawarte w Regulaminie studiéw. Pytanie i ocena wpisywane sg do Protokotu
Egzaminu Dyplomowego (zatacznik nr 6).

Za prawidlowe wypelienie Protokolu Egzaminu Dyplomowego odpowiada
przewodniczacy komisji.

Na egzamin dyplomowy przeznacza si¢ $rednio 20 minut na jednego studenta.

9. Dokumentacje z przebiegu egzaminu dyplomowego przekazuje do dziekanatu

przewodniczacy komisji w dniu egzaminu, bezposrednio po jego zakonczeniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

. Komisja egzaminacyjna bezposrednio po pozytywnym ztozeniu egzaminu i podpisaniu

protokotu nadaje w imieniu Uczelni odpowiednio tytut zawodowy: licencjat, inzynier,
magister.

Dyplom ukonczenia studiow przygotowuje pracownik dziekanatu w terminie
uregulowanym odrebnymi przepisami.



Zatacznik nr 1
Uczelnia Jana Wyzykowskiego
Wydzial .....ccoveviniiiieiiniennnnn
Studia ... stopnia
profil praktyczny/ogolnoakademicki*

Karta pracy dyplomowej
(licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej*)

Student

Kierunek

e-mail studenta numer telefonu

Promotor

nr albumu

Temat/zagadnienie

Data podjecia tematu

Podpis studenta

Podpis promotora

Zatwierdzam/nie zatwierdzam™ temat pracy dyplomowej

podpis i piecze¢ dziekana

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2

Wymagania edytorsko — techniczne
dla licencjackich, inzynierskich i magisterskich prac dyplomowych

a) w calej pracy nalezy zastosowac edytor ,,Word”;

b) czcionka: Times New Roman;

¢) rozmiar czcionki:
— tekst podstawowy 12 pkt.,
— tytuty rozdziatléw pogrubiona czcionka 14 pkt.,
— tytuty podrozdziatow pogrubiona czcionka 12 pkt.,
— opisy rysunkow, tabel, wykazy, podpisy 11 pkt.,
— przypisy, nagtéwki i stopki 10 pkt.;

d) interlinia: 1,5 wiersza;

e) marginesy: 2,5 cm, dodatkowo na oprawg 1 cm;

f) tekst pracy wyjustowany;

g) numeracja stron: wyréwnanie do prawej, w stopce.



Zatacznik nr 3

Uczelnia Jana Wyzykowskiego

Studia ... stopnia
Wydzial .....cccovviiiinniiiinnnnn.
Kierunek: .......ccoovvviiiiniiinninnnnns
Specjalnose: ..ocvviiinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnes

Imie¢ i Nazwisko
Nr albumu .......

Temat pracy

.............................. r.

miejscowos¢

*wpisac¢ odpowiednio: licencjacka, inzynierska, magisterska



Zatacznik nr 4

miejscowos¢
Uczelnia Jana Wyzykowskiego
Wydziat ...
Studia ... stopnia
profil praktyczny/ogélnoakademicki*

Kierunek, stacjonarne/niestacjonarne*

OSWIADCZENIE AUTORSKIE

Oswiadczam, ze prace licencjacka/inzynierska/magisterska™® P.t. ...,
przygotowatam/em~) samodzielnie.

Wszystkie dane, istotne definicje i sformutowania pochodzace z literatury (przytoczone
dostownie lub niedostownie) zostaly udokumentowane odpowiednimi przypisami. Praca ta
nie byta w catosci, ani w czg$ci przez nikogo przedkitadana do zadnej oceny i nie byla
publikowana.

Tre$¢ mojej pracy licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej* w wersji elektronicznej ztozonej
w dziekanacie jest identyczna ze ztozonym tekstem wydrukowanym.

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* na udostgpnianie mojej pracy licencjackiej/
inzynierskiej/magisterskiej*.

Podpis studenta

Stwierdzam wiarygodnos$¢ podpisu

Podpis pracownika uczelni

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5

miejscowo$c

piecze¢
Szanowny/a Panl/i
(Promotor / Recenzent)

Prosze Pana /ia/ o ocene zalgczonej pracy licencjackiejlinzynierskiej/magisterskiej*
STUAENTANKI/ PANAJIL.........cviiiieiciiiiieis ettt et e sttt e nenes

Egzamin dyplomowy przewiduje SI€ W dNiU: ......cccvvveiiieiieeiceciseesce e e

Dziekan Wydziafu

Ocena pracy licencjackiejfinzynierskiej/magisterskiej*

=T 0 F= G o] - 1o PSP
IMIQ T NAZWISKO @ULOTA ...ttt e e
nralbumu ... Q0] 1110 o ] PP
Wydziat ... , studia ... stopnia 0 profilu ..........ccceveiveieriiiieee, :
KIBIUNEK. ..o , SPECIAINOSE ...vveei e

Ocena osiggnietych efektéow ksztatcenia:

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okre$lonemu w tytule...........ccoooeviiiiiiiiiiiiiiiee,



8.Sposob wykorzystania pracy / publikacja, wtgczenie do czynnego ksiegozbioru Biblioteki

Uczelnianej, udostepnianie instytucjom, materiat Zrodtowy, itp./ .......cceeveeeeviiiiie e

miejscowo$¢ Podpis
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Zakacznik nr 6

Uczelnia Jana Wyzykowskiego
Wydziat .......ccooviiiiiiiiee

kod pocztowy miejscowosc

PROTOKOL

Egzaminu Dyplomowego ...........cccoevveieinnnnn. zdnia............
Pan/i ..o nuMer albumu .........oovviiiii e,
IMI 0JCA .uvviiieiiiee e urodzony/a dnia .......ccceeeeieiiciieiiiiieee e
MIEJSCE UFrOUZENIA ..vvvveeeeeeie it rok immatrykulacji ........cccvvvveeeeeeeeeiiiiiciiiieeee,
KIEIUNEK ..t
SPECIAINOSCE .o
egzamin dyplomowy ................... wdniu ..............
przed komisjg egzaminacyjng w sktadzie:
=XV o T [ o1 Tov2= oY
e 0T 010 o PP PP PTPPTT
RECENZENT .o et e e e

LI 1> R

Biorac pod uwage przebieg studiow, ocene pracy dyplomowej oraz ocene z egzaminu dyplomowego:

a —ocena srednia przebiegu studidw *0,6 = i

d — $rednia ocen z pracy dyplomowej
wystawionych przez promotora i recenzenta

e —ocena egzaminu dyplomowego e, *0,L = e

k - ocena konicowa za studia
(k =0,6*a + 0,3*d + 0,1*e)*

wyréwnana ocena koncowa za studia

(zgodnie z § 22 ust. 3 regulaminu studiow)?

1 0d 01.10.2016 r., zgodnie z nowym regulaminem studiéw, obowigzywaé bedzie nowy wzoér do obliczania oceny koncowe;
za studia — k = 0,55*a + 0,30*d + 0,15%e.
2 0d 01.10.2016 r., wyréwnana ocena koncowa za studia obliczna bedzie zgodnie § 32 ust. 3 regulaminu studiow.
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Komisja egzaminacyjna jednogtosnie / wiekszoscig gtoséw uznata, ze Pan/i

ztozyt/a egzamin dyplomowy ....................... ZWYNIKIEIM oo
i postanowita nadac tytut ..............ccooeviiiniinnnn. z ostatecznym wynikiem (do wpisania na dyplom)
Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis Przewodniczgcego Komisji:
(0] 010} (o]
Recenzent.......ccccoevvviii e
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